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1. Правовое регулирование. Термины и сокращения.
· Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. №51-ФЗ, далее – «ГК РФ»;
· Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 г. №223-ФЗ, далее – «СК РФ»;
· Федеральный закон от 8 февраля 1998 г. №14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью», далее – «Закон об ООО»;
· Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. №208-ФЗ «Об акционерных обществах», далее – «Закон об АО»;
· Федеральный закон от 8 августа 2001 г. №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», далее – «Закон №129-ФЗ»;
· Федеральный закон от 26 октября 2002 г. №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», далее – «Закон о банкротстве»;
· Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», далее - «Закон № 402-ФЗ»;
· Основы законодательства Российской Федерации о нотариате 11 февраля 1993 г. № 4462-1, далее – «ОЗН»;
· Правила нотариального делопроизводства, утверждены решением Правления Федеральной нотариальной палаты от 17 декабря 2012 г., приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 16 апреля 2014 г. №78, далее – «Правила»;
· «общество» - общество с ограниченной ответственностью; 
· «ЕГРЮЛ» - Единый государственный реестр юридических лиц.;
· «нотариус» – нотариус, лицо, временно исполняющее обязанности нотариуса;
· «доля» - доля в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью или ее часть.
2. Удостоверение сделок, направленных на отчуждение долей в уставных капиталах обществ с ограниченной ответственностью. Опцион на заключение договора и его удостоверение. Удостоверение сделки во исполнение опциона.
2.1 Удостоверение сделок, направленных на отчуждение долей в уставных капиталах обществ с ограниченной ответственностью.
2.1.1 П.п.1, 2, 11 ст.21 Закона об ООО не ограничен круг сделок, направленных на отчуждение доли (части доли) в уставном капитале общества. Установлена обязательная нотариальная форма для всех сделок, направленных на отчуждение доли (части доли) в уставном капитале общества (п.11 ст.21 Закона об ООО). Договоры, направленные на отчуждение доли (части доли) в уставном капитале общества, совершаются только путем составления одного документа, подписанного сторонами договора (п.11 ст.21 Закона об ООО, п.4 ст.434 ГК РФ), за исключением сделки во исполнение опциона (абз.4 п.11 ст.21 Закона об ООО).
Законом об ООО конкретно определен лишь один из видов гражданско-правового договора по отчуждению доли (ее части) в уставном капитале общества – договор купли-продажи, и оставлена возможность для участников гражданско-правового оборота совершить сделку по отчуждению доли иным образом.
В связи с этим, к нотариусу могут обратиться физические и юридические лица для нотариального удостоверения договоров и иных сделок, направленных на отчуждение доли (ее части) в уставном капитале общества, как предусмотренных законом, так и не предусмотренных законом, но не противоречащих ему (ст.8 ГК РФ).
Нотариусу следует помнить, что в соответствии с п.11 ст.21 Закона об ООО, нотариальное удостоверение не требуется в случаях перехода доли к обществу, предусмотренных п.18 ст.21 и п.п.4 - 6 ст.23 Закона об ООО, а также в случаях распределения доли между участниками общества и продажи доли всем или некоторым участникам общества либо третьим лицам в соответствии со ст. 24 Закона об ООО.
Таким образом, сделка по отчуждению доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью подлежит обязательному нотариальному удостоверению и составляется в форме одного документа, подписанного сторонами в следующих случаях:
-
отчуждения доли участником общества другому участнику общества;
-
отчуждения доли участником общества другому участнику общества в  порядке реализации последним преимущественного права покупки;
-
отчуждения доли участником общества самому обществу в порядке реализации последним преимущественного права покупки, если такое право предоставлено обществу уставом;
-
отчуждения доли участником общества третьему лицу.
Нотариальному удостоверению подлежит также предварительный договор о заключении в будущем договора, направленного на отчуждении доли (п.2 ст.429 ГК РФ).
2.1.2 Сделка по отчуждению доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью удостоверяется нотариусом в соответствии с основными правилами совершения нотариальных действий (глава IX ОЗН) и специальными правилами удостоверения сделок (глава X ОЗН).
Для подтверждения отсутствия в уставе общества запрета на отчуждение доли третьим лицам, нотариусу, в первую очередь, рекомендуется истребовать Устав Общества. Копия устава общества должна быть предоставлена участнику Обществом по его требованию (ст.50 Закона об ООО) или получена участником самостоятельно в регистрационном органе.
Нотариус, удостоверяющий сделку:
- устанавливает личность обратившегося за удостоверением договора гражданина, его представителя или представителя юридического лица в порядке, предусмотренном ст.42 ОЗН;
- проверяет дееспособность гражданина, правоспособность юридического лица, полномочия представителя лица – стороны договора (ст.43 ОЗН), при этом доверенность на совершение сделки должна быть нотариально удостоверена (ст. 185.1 ГК РФ);
- проверяет наличие согласия родителя, усыновителя или попечителя на заключение договора не полностью дееспособным лицом и проверяет их полномочия. При этом нотариус должен удостовериться, что лицо, дающее такое согласие, действует с предварительного разрешения органа опеки и попечительства (ст.43 ОЗН, ст.ст.26, 30, п.2 ст.37 ГК РФ);
- разъясняет сторонам смысл и значение представленного ими проекта сделки и проверяет, соответствует ли его содержание действительным намерениям сторон и не противоречит ли требованиям закона (ст.54 ОЗН);
- проверяет принадлежность доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью участнику, отчуждающему долю, за исключением случаев, когда на момент удостоверения договора доля не принадлежит лицу, отчуждающему ее (ст.55 ОЗН, п.13 ст.21 Закона об ООО).
2.1.3 Проверка принадлежности доли (полномочий лица на распоряжение ею). Такая проверка осуществляется в соответствии с п.13 ст.21 Закона об ООО и подтверждается документами, на основании которых доля была приобретена ранее лицом, отчуждающим ее. Перечень таких правоустанавливающих документов приведен в п.13.1 ст.21 Закона об ООО. Указанный перечень является открытым (например, разделительный баланс (передаточный акт) также является правоустанавливающим документом, если права на долю переданы при реорганизации юридического лица, свидетельство о праве собственности, выдаваемое пережившему супругу, также может являться правоустанавливающим документом и т.д.).
Также полномочие лица, отчуждающего долю на распоряжение долей подтверждается выпиской из ЕГРЮЛ, полученной нотариусом в день удостоверения сделки в форме электронного документа (п.13 ст.21 Закона об ООО). Обязанность запросить выписку в электронной форме установлена для нотариуса в императивной форме и, следовательно, не может быть заменена предоставлением участником сделки выписки на бумажном носителе.
В случае предоставления лицом, отчуждающим долю, или исполнительным органом общества листа записи ЕГРЮЛ, выписки из ЕГРЮЛ на бумажном носителе, договора купли-продажи доли в уставном капитале общества или иного документа, подтверждающего его права на долю, сведения в котором сведения расходятся со сведениями, содержащимися в выписке из ЕГРЮЛ, полученной нотариусом в форме электронного документа, совершение нотариального действия должно быть отложено на срок не более месяца со дня вынесения постановления об отложении (ст.41 ОЗН). Нотариусу рекомендуется предложить участнику, отчуждающему долю, устранить указанное несоответствие.  
2.1.4 Проверка оплаты доли. Нотариус должен удостовериться, что отчуждаемая доля полностью оплачена (п.3, п.13 ст.21, ст.15 Закона об ООО). Доля в уставном капитале участника общества может быть отчуждена до полной ее оплаты только в части, в которой она оплачена (п.4 ст.93 ГК РФ, п.3 ст.21 Закона об ООО).
В соответствии с п.1 ст.15 Закона об ООО оплата долей в уставном капитале общества может осуществляться деньгами, ценными бумагами, другими вещами или имущественными правами, либо иными, имеющими денежную оценку, правами.
Размер, порядок, сроки оплаты долей в уставном капитале общества определяются участниками в договоре об учреждении общества или в решении единственного учредителя общества (п.п.2, 5 ст.11 Закона об ООО), а также в протоколе общего собрания (решении единственного участника) об увеличении уставного капитала общества (ст.ст.17, 19 Закона об ООО). Обращаем внимание, что с 01 января 2016 года факт принятия решения общим собранием участников общества об увеличении уставного капитала и состав участников, присутствовавших при принятии такого решения, должны быть подтверждены путем нотариального удостоверения, а с 15 июля 2016 года решение единственного участника общества об увеличении уставного капитала подтверждается его подписью, подлинность которой должна быть засвидетельствована нотариусом. (ст.17 Закона об ООО).
В подтверждение оплаты доли нотариусу рекомендуется истребовать выписку из списка участников общества, подписанную единоличным исполнительным органом общества, содержащую сведения об оплате доли (ст.31.1 Закона об ООО), либо справку общества за подписью руководителя и главного бухгалтера (при отсутствии главного бухгалтера - за подписью руководителя), подтверждающую факт оплаты отчуждаемой доли.
Дополнительно участником, отчуждающим долю, могут быть представлены: квитанция к приходному кассовому ордеру 0310001, подписанная кассиром, на которой проставлен оттиск печати (штампа) организации, выданная вносителю денежных средств в кассу организации (п.5.1 Указания ЦБ); справка (квитанция) банка о внесении денежных средств на счет общества в качестве взноса в уставный капитал; акт приема-передачи (или иной документ), подтверждающий передачу неденежных средств в счет оплаты доли; договор (или иной документ), подтверждающий передачу обществу имущества в пользование в качестве оплаты доли, а также документ, подтверждающий оплату обществу компенсации в случае, если право пользования таким имуществом у общества прекратилось до истечения срока, на который такое имущество было передано.
Проверка оплаты доли осуществляется нотариусом при удостоверении сделки по отчуждению доли во всех случаях, независимо от основания возникновения права у участника, так как такая обязанность нотариуса изложена императивно.
2.1.5 Если стороной сделки является юридическое лицо, нотариус также выясняет, является ли сделка крупной для данного юридического лица, а также имеется ли заинтересованность в совершении сделки по смыслу правил, установленных ст.ст.45, 46 Закона об ООО, главами Х, ХI Закона об АО.
Кроме того, уставом стороны сделки - юридического лица могут быть установлены дополнительные ограничения на совершение сделок единоличным исполнительным органом. Например, необходимость получать согласие общего собрания (коллегиального исполнительного органа, совета директоров) на участие в юридических лицах и т.п.
Для проверки соблюдения требований действующего законодательства по совершению крупной сделки, нотариусу должна быть представлена справка общества за подписью единоличного исполнительного органа и главного бухгалтера (а в случае отсутствия должности бухгалтера - за подписью единоличного исполнительного органа) о том, что сумма сделки не превышает 25 % стоимости имущества общества (если более высокий размер крупной сделки не предусмотрен уставом), определенной на основании данных бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. 
Дополнительно, нотариус вправе запросить данные бухгалтерской отчетности за последний отчетный период (бухгалтерский баланс). Отчетный период определяется в соответствии со ст.ст.3, 15 Закона № 402-ФЗ.
В случае если цена сделки составляет 25% и более стоимости имущества (балансовой стоимости активов)  юридического лица, нотариусу должны быть представлены соответствующие документы об одобрении сделки, предусмотренные Законом об ООО, Законом об АО, уставом юридического лица (решение общего собрания, решение совета директоров), если иное не предусмотрено уставом юридического лица, содержащее указание на лиц, являющихся сторонами, выгодоприобретателями в сделке, цены, предмета сделки и иных ее существенные условий.
Если стороной сделки является юридическое лицо, единственный участник (акционер) которого одновременно исполняет функцию единоличного исполнительного органа, проверять, является ли сделка крупной, не требуется.
В случае, если крупная сделка одновременно является сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность, к порядку ее совершения применяются только положения о сделках, в совершении которых имеется заинтересованность.
Поскольку при добросовестности действий участников (акционеров) обществ и членов их исполнительных органов носителями информации о наличии заинтересованности в сделке являются сами общества (п.2 ст.45 Закона об ООО, ст.82 Закона об АО), рекомендуется истребовать от юридического лица - стороны сделки,  справку об отсутствии заинтересованности в совершении сделки за подписью единоличного исполнительного органа.
В противном случае, нотариусу должны быть представлены соответствующие документы об одобрении сделки, предусмотренные Законом об ООО, Законом об АО, уставом юридического лица (решение общего собрания, решение совета директоров с указанием лиц, являющихся сторонами, выгодоприобретателями в сделке, цены, предмета сделки и иных существенных условий сделки).
Если стороной сделки является юридическое лицо, единственный участник (акционер) которого одновременно исполняет функцию единоличного исполнительного органа проверять, имеется ли заинтересованность в совершении сделки, не требуется.
2.1.6 Правило «1-1-1». Если к нотариусу обратились для удостоверения сделки, в результате которой приобретается 100% доля в уставном капитале общества юридическим лицом, имеющим единственного участника (акционера), нотариусу следует отказать в удостоверении такой сделки, как противоречащей закону (ч.3 п.2 ст.7 Закона об ООО).
2.1.7 Согласия супругов. Если стороной сделки является физическое лицо (гражданин), нотариусу необходимо истребовать нотариально удостоверенное согласие супруга для заключения сделки (ст.35 СК РФ), за исключением сделки по отчуждению доли, приобретенной участником общества на основании безвозмездных сделок, до регистрации брака или в порядке наследования, а также за исключением сделки по отчуждению доли, которая принадлежит участнику общества в режиме раздельной собственности на основании брачного договора (ст.40 СК РФ) или на основании соглашения о разделе имущества между супругами (ст.39 СК РФ). Нотариус запрашивает документы, подтверждающие принадлежность доли только одному из супругов (брачный договор, соглашение о разделе имущества, основание безвозмездного приобретения и т.п.).
Если участник общества, отчуждающий принадлежащую ему долю, приобрел ее в период, когда зарегистрированный брак у него отсутствовал, рекомендуем истребовать от такого участника общества соответствующее заявление. При отсутствии зарегистрированного брака у физического лица, приобретающего долю, рекомендуем также истребовать заявление этого лица об отсутствии у него зарегистрированного брака. Истребование указанных заявлений понижает риск профессиональной ответственности нотариуса при недобросовестных действиях участников сделки и возникновении споров между супругами.
2.1.8 Несовершеннолетний продавец. При удостоверении сделки направленной на отчуждение доли в уставном капитале общества, принадлежащей несовершеннолетнему лицу, нотариус предварительно истребует согласие на это органов опеки и попечительства (ст.37 ГК РФ).
2.1.9 Банкротство физических лиц. Нотариусу рекомендуется при удостоверении сделки направленной на отчуждение доли предварительно удостовериться в том, что в отношении участника сделки - физического лица не возбуждено производство по делу о банкротстве гражданина. Опубликование сведений в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве гражданина, осуществляется путем их включения в Единый федеральный реестр сведений о банкротстве (ст.213.7 Закона о банкротстве). Нотариусу необходимо обратить внимание, что в ходе процедуры реструктуризации долгов гражданина (ст.213.2 Закона о банкротстве) сделка, направленная на отчуждение доли, может совершаться гражданином только с выраженного в письменной форме предварительного согласия финансового управляющего (ч. 1 п.5 ст.213.11 Закона о банкротстве). Также, с даты введения реструктуризации долгов гражданина он не вправе вносить свое имущество в качестве вклада или паевого взноса в уставный капитал или паевой фонд юридического лица, приобретать доли (акции, паи) в уставных (складочных) капиталах или паевых фондах юридических лиц, а также совершать безвозмездные для гражданина сделки (ч.6 п.5 ст.213.11 Закона о банкротстве).
Нотариусу необходимо обратить внимание, что в ходе процедуры реализации имущества гражданина (ст.213.2 Закона о банкротстве), начиная с даты признания гражданина банкротом:
- все права в отношении имущества, составляющего конкурсную массу, в том числе на распоряжение им, осуществляются только финансовым управляющим от имени гражданина и не могут осуществляться гражданином лично;
- сделки, совершенные гражданином лично (без участия финансового управляющего) в отношении имущества, составляющего конкурсную массу, ничтожны (п.5 ст.213.25 Закона о банкротстве).
2.1.10 Дополнительные ограничения, устанавливаемые уставом общества. Решая вопрос о возможности удостоверения сделки, направленной на отчуждение доли в уставном капитале общества, нотариус должен убедиться:
- в отсутствии в уставе общества запрета на отчуждение доли третьим лицам (абз.2 п.2 ст.21 Закона об ООО);
- в наличии или отсутствии предусмотренного законом и (или) уставом  требования получить согласие других участников общества на совершение сделки (абз.1 п.2, абз.1 п.10 ст.21 Закона об ООО);
- в наличии или отсутствии в уставе требования получить согласие общества на отчуждение доли в уставном капитале (абз.2 п.10 ст.21 Закона об ООО);
- соответствует ли цена покупки положениям п.4 ст.21 Закона об ООО и положениям устава (при удостоверении договора купли-продажи).
2.1.11 Преимущественное право покупки. В случае удостоверения договора купли-продажи доли третьим лицам, нотариусу необходимо проверить соблюдение преимущественного права покупки участников общества или самого общества. Преимущественное право покупки участников общества пропорционально размерам своих долей гарантировано законом (абз.1 п.4 ст.21 Закона об ООО), а преимущественное право покупки самого общества может быть установлено уставом (абз.2 п.4 ст.21 Закона об ООО).
При этом следует учитывать, что преимущественное право участников общества действует при отчуждении доли только путем продажи и не распространяется на отчуждение доли иным образом (например, посредством дарения, внесения доли в уставный капитал другого общества и т.д.).
Кроме того, уставом общества может быть предусмотрено преимущественное право покупки других участников непропорционально размерам своих долей или не всей доли, предлагаемой для продажи.
Оферта о намерении продать свою долю в уставном капитале общества третьему лицу должна быть нотариально удостоверена, содержать указание цены и других условий продажи, должна быть направлена участником, намеренным продать свою долю, в общество и считается полученной всеми участниками общества в момент получения ее обществом (п.5 ст.21 Закона об ООО). При продаже третьему лицу доли единственным участником общества направление оферты в общество не требуется, так как реализация права преимущественной покупки невозможна (ч.4 п.2 ст.7, п.1 ст.23 Закона об ООО).
Установленный законом срок существования преимущественного права покупки для участников общества - 30 дней с даты получения оферты обществом.
Если уставом предусмотрено преимущественное право покупки самого общества, то срок существования такого права - 7 дней со дня истечения преимущественного права покупки у участников общества или отказа всех участников общества от использования преимущественного права покупки доли. Следует иметь в виду, что право возникает у общества только при условии неиспользования другими участниками своего преимущественного права покупки (отказа от использования права или истечения срока существования права). 
Уставом общества могут быть предусмотрены более продолжительные сроки использования преимущественного права покупки доли или части доли в уставном капитале общества его участниками, а также самим обществом (абз.5 п.5 ст. 21 Закона об ООО).
Порядок осуществления преимущественного права покупки другими участниками (в том числе непропорционально размерам их долей), цена покупки (по цене предложения третьему лицу или по заранее определенной цене), возможность использования преимущественного права покупки не всей доли или не всей ее части, предлагаемых для продажи, определяются уставом общества.
Преимущественное право покупки прекращается в день:
- представления в общество письменного заявления участника об отказе от использования преимущественного права покупки (подлинность подписи на таком заявлении должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке);
- при наличии преимущественного права покупки у самого общества - представления участнику общества, направившему оферту о продаже доли, письменного заявления единоличного исполнительного органа общества (если решение этого вопроса не отнесено уставом общества к компетенции иного органа общества) об отказе от использования преимущественного права покупки (подлинность подписи на таком заявлении должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке);
- истечения срока использования преимущественного права покупки.
В подтверждение соблюдения преимущественного права покупки нотариусу в соответствующих случаях представляются следующие документы:
- экземпляр или копия оферты участника в общество с отметкой общества о дате получения, или выданная обществом копия оферты участника общества, адресованная другим участникам и самому обществу, с указанием цены и других условий продажи, или нотариальное свидетельство о передаче документов; 
- выданные обществом копии заявлений других участников об отказе от использования преимущественного права покупки с отметкой общества о дате их получения;
- копия заявления самого общества об отказе от использования преимущественного права покупки;
- справка (заявление, письмо) общества о том, что на определенную дату заявлений участников с отказом от использования преимущественного права покупки или об акцепте оферты в общество не поступало.
Указанные копии документов должны быть оформлены в соответствии с требованиями Указа Президиума ВС СССР от 04.08.1983 г. № 9779-Х «О порядке выдачи и свидетельствования предприятиями, учреждениями и организациями копий документов, касающихся прав граждан».
При наличии преимущественного права покупки у общества нотариус может рекомендовать сторонам отразить в договоре купли-продажи в качестве заверения со стороны продавца положение о неполучении им акцепта от общества. 
При продаже доли в уставном капитале участником общества другому участнику этого общества соблюдение правил о преимущественном праве покупки не требуется.
При реализации установленного уставом преимущественного права покупки участниками или самим обществом не всей предлагаемой для продажи доли, оставшаяся часть доли может быть продана третьему лицу.
2.1.12 Согласия участников и общества. Если уставом общества предусмотрена необходимость получения предварительного согласия его участников или самого общества на переход доли, нотариус запрашивает такие согласия (копии, заверенные обществом) в виде отдельных документов или в виде решения общего собрания участников общества.
2.1.13 Дополнительные права и обязанности. При удостоверении сделок, направленных на отчуждение доли, рекомендуется отразить в тексте сделки и разъяснить приобретателю о переходе к нему всех прав и обязанностей участника общества, возникших до совершения сделки за исключением дополнительных прав и обязанностей, возложенных на участника общества, отчуждающего долю – абз.2 п.2 ст.8 и абз.2 п.2 ст.9 Закона об ООО.
2.1.14 Корпоративный договор. Нотариусу следует выяснить у стороны, отчуждающей долю, заключался ли учредителями (участниками) договор об осуществлении прав участников общества (ст.67.2 ГК РФ, п.3 ст.8 Закона об ООО). Если такой договор заключался, нотариус разъясняет сторонам, что сделка, заключенная стороной корпоративного договора в нарушение этого договора, может быть признана судом недействительной по иску участника корпоративного договора в случае, если другая сторона сделки знала или должна была знать об ограничениях, предусмотренных корпоративным договором (п.6 ст.67.2 ГК РФ). Рекомендуем включить в текст соответствующей сделки заверение сторон о том, что отчуждение доли не нарушает прав третьих лиц.
Нотариус также может запросить общество о наличии/отсутствии информации о факте заключения корпоративного договора участниками (п.4 ст. 67.2 ГК РФ).
2.1.15 Учитывая, что нотариусу, удостоверяющему сделку по отчуждению доли в уставном капитале общества в силу ст.15 ОЗН, необходимо истребование от самого общества значительного объема сведений, обращаем внимание, что эти сведения могут быть представлены обществом в одном документе (справке, письме, заявлении и т.п.).
2.1.16 Нотариальный тариф. За удостоверение сделки, направленной на отчуждение доли в уставном капитале общества, тариф взимается следующим образом:
- в случае, если удостоверяется договор купли-продажи доли в уставном капитале, тариф исчисляется в соответствии с п.п.4.1 п.1 ст.333.24 НК РФ:
«за удостоверение договоров купли-продажи и залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью в зависимости от суммы договора:
до 1 000 000 рублей - 0,5 процента суммы договора, но не менее 1 500 рублей;
от 1 000 001 рубля до 10 000 000 рублей включительно - 5 000 рублей плюс 0,3 процента суммы договора, превышающей 1 000 000 рублей;
свыше 10 000 001 рубля - 32 000 рублей плюс 0,15 процента суммы договора, превышающей 10 000 000 рублей, но не более 150 000 рублей»
с учетом особенностей, установленных п.п.5 п.1 ст.333.25 НК РФ: «При исчислении размера государственной пошлины за удостоверение сделок, направленных на отчуждение доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, а также сделок, устанавливающих обязательство по отчуждению доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принимается сумма договора, указанная сторонами, но не ниже номинальной стоимости доли или части доли.  При исчислении размера государственной пошлины за удостоверение договоров купли-продажи и залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью принимается оценка доли или части доли как предмета залога, указанная сторонами договора залога, но не ниже номинальной стоимости доли, части доли соответственно».
-
в случае, если удостоверяется иная сделка по отчуждению доли в уставном капитале (в том числе предварительный договор купли-продажи), тариф исчисляется в соответствии с п.п.5 п.1 ст.333.24 НК РФ:
«за удостоверение прочих договоров, предмет которых подлежит оценке, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 0,5 процента суммы договора, но не менее 300 рублей и не более 20 000 рублей» с учетом особенностей, установленных п.п.5 п.1 ст.333.25 НК РФ.
Также оплачиваются услуги правового и технического характера.
2.1.17 Подача заявления. В соответствии с п.14 ст.21 Закона об ООО нотариус, удостоверивший договор об отчуждении доли в уставном капитале общества, обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня такого удостоверения подать в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц (в городе Москве – Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 46 по г. Москве), заявление о внесении соответствующих изменений в ЕГРЮЛ. Указанный в настоящем пункте срок может быть увеличен соглашением сторон договора, о чем должно быть указано в тексте договора.
Если по условиям договора об отчуждении доли или части доли в уставном капитале общества (абз.2 п.14 ст.21 Закона об ООО) или в силу прямого указания закона (например, п.5 ст.488, п.3 ст.489 ГК РФ) отчуждаемая доля переходит к приобретателю с установлением одновременно залога или иных обременений, либо с сохранением ранее возникшего залога, в заявлении о внесении изменений в ЕГРЮЛ, касающихся перехода прав на долю, указывается на соответствующие обременения.
При исполнении указанной обязанности по подаче соответствующего заявления в регистрирующий орган, нотариусу необходимо (с учетом особенностей в отношении кредитных организаций, указанных ниже) учитывать следующее:
- исполнение обязанности по подаче соответствующего заявления в регистрирующий орган не является нотариальным действием и, следовательно, подать заявление может только нотариус, удостоверивший договор об отчуждении доли. В реестр для совершения нотариальных действий запись не производится, тариф не взимается, сопроводительное письмо не составляется;
- заявление заполняется нотариусом (сотрудником нотариуса) самостоятельно. Формы заявлений и требования к порядку их заполнения утверждены Приказом Федеральной налоговой службы от 25 января 2012 г. N ММВ-7-6/25@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств». В настоящее время для внесения в ЕГРЮЛ сведений о переходе прав на долю подается заявление по форме Р14001;
- способ подачи (направления) соответствующего заявления в регистрирующий орган установлен законом: в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, удостоверившего договор. Указанный способ подачи не может быть изменен соглашением сторон договора;
- порядок направления соответствующего заявления в регистрирующий орган регламентирован Приказом Федеральной налоговой службы от 12 августа 2011 г. № ЯК-7-6/489@ «Об утверждении Порядка направления в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг» с изменениями, внесенными Приказом ФНС России от 24.12.2015 №ММВ-7-14/599@ «О внесении изменений в Порядок направления в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, утвержденный приказом ФНС России от 12 августа 2011 г. №ЯК-7-6/489@» (Зарегистрировано в Минюсте России 26.01.2016 №40780);
- документ, подтверждающий факт внесения соответствующей записи в ЕГРЮЛ, решение об отказе в государственной регистрации направляются регистрирующим органом нотариусу, являющемуся заявителем, в форме электронных документов (п.3 ст.11 Федерального закона от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ в редакции Федерального закона от 30 марта 2015 года N 67-ФЗ). Представление указанных документов на бумажном носителе в указанном в настоящем пункте случае не осуществляется (письмо ФНС России от 11.01.2016 №ГД-4-14/52 «О некоторых вопросах, связанных с применением Федеральных законов от 30 марта 2015 года №67-ФЗ, от 29 июня 2015 года N 209-ФЗ и от 29 декабря 2015 года №391-ФЗ»). Обязанность нотариуса по выдаче полученных документов участникам сделки законом не предусмотрена.
Вместе с тем, нотариус по просьбе участников договора может совершить нотариальное действие по удостоверению равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу, полученному нотариусом из регистрирующего органа (ст.103.9 ОЗН). Право обратиться за совершением такого нотариального действия может быть предоставлено одним из участников сделки исполнительному органу общества или иному лицу, как путем выдачи доверенности, так и путем указания на такое полномочие в самом договоре (п.4 ст.185 ГК РФ).
Следует учитывать, что согласно ст. 12 Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 «О банках и банковской деятельности» решение о государственной регистрации кредитной организации принимается Банком России. Кредитная организация обязана информировать Банк России об изменении сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ, за исключением сведений о полученных лицензиях, в течение трех дней с момента таких изменений. Банк России не позднее одного рабочего дня со дня поступления соответствующей информации от кредитной организации сообщает об этом в уполномоченный регистрирующий орган, который вносит в единый государственный реестр юридических лиц запись об изменении сведений о кредитной организации. 
В соответствии с п. 15.9 Инструкции Банка России от 02.04.2010 № 135-И «О порядке принятия Банком России решения о государственной регистрации кредитных организаций и выдаче лицензий на осуществление банковских операций» такое заявление (один экземпляр) направляется в территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за ее деятельностью (в Москве – по общему правилу Главное управление Центрального банка Российской Федерации по Центральному федеральному округу г. Москва или Департамент лицензирования деятельности и финансового оздоровления кредитных организаций Банка России, если изменение указанных сведений касается кредитной организации, надзор за деятельностью которой осуществляет уполномоченное структурное подразделение центрального аппарата Банка России). 
В настоящее время отсутствует законодательная регламентация и техническая возможность направления заявлений нотариусами в Банк России в электронном виде. Впредь до внесения изменений в соответствующие подзаконные акты рекомендуется направлять подлинники заявлений о внесении соответствующих изменений в отношении участников кредитной организации в Банк России на бумажном носителе.
2.1.18 Уведомление общества. В соответствии с п.15 ст.21 Закона об ООО нотариус, удостоверивший сделку, направленную на отчуждение доли (ее части) в уставном капитале общества, в течение трех дней с момента нотариального удостоверения сделки совершает нотариальное действие по передаче обществу копии заявления, поданного нотариусом в регистрирующий орган (копии заявления формы Р14001). 
При этом заявление, поданное нотариусом в регистрирующий орган, существует только в форме электронного документа, исходит от нотариуса, подписывается электронной подписью нотариуса и содержит его персональные данные как заявителя, то есть не имеет бумажного аналога. Изготовление на бумажном носителе копии электронного документа считаем невозможным. 
В этом случае нотариусу рекомендуется предлагать сторонам договора, руководствуясь абз.2 п.15 ст.21 Закона об ООО, включать в текст договора условие об уведомлении общества о состоявшейся сделке одним из участников договора, который в свою очередь может обратиться к нотариусу с просьбой передать такое уведомление, составленное и подписанное им в свободной форме (в виде уведомления, извещения, письма и пр.) в общество.
Таким образом, данное нотариальное действие будет совершено от имени заинтересованного лица, являющегося стороной соответствующей сделки.
Нотариус направляет указанное выше уведомление, сообщение обществу по адресу юридического лица, указанному в выписке из ЕГРЮЛ (п.3 ст.54 ГК РФ), по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или лично под расписку, с сопроводительным письмом, на котором проставляется номер по реестру для регистрации нотариальных действий, сумма оплаченного тарифа, подпись нотариуса с указанием его должности, фамилии, инициалов и оттиск печати нотариуса (ст.86 ОЗН).
Данное нотариальное действие регистрируется в реестре для регистрации нотариальных действий (ст.50 ОЗН). 
В архиве нотариуса в соответствующем наряде рекомендуем хранить второй экземпляр сопроводительного письма, копию переданного уведомления, квитанцию об отправке корреспонденции и уведомление о вручении. В случае возврата неврученной корреспонденции в архив приобщается возвращенная корреспонденция с конвертом. В данном случае нотариальное действие считается совершенным (абз.2 п.3 ст.54 ГК РФ, ст.165.1 ГК РФ).
2.1.19 Особенности отдельных сделок. Нотариусу следует учитывать, что законом установлены ограничения на совершения отдельных видов сделок. Особенности отдельных категорий сделок с долями в уставных капиталах обществ указаны в Приложении №1.
2.2 Опцион за заключение договора и его удостоверение. Удостоверение сделки во исполнение опциона.
2.2.1 Общее правовое регулирование опциона на заключение договора содержится в статье 429.2 ГК РФ, в соответствии с которой «В силу соглашения о предоставлении опциона на заключение договора (опцион на заключение договора) одна сторона посредством безотзывной оферты предоставляет другой стороне право заключить один или несколько договоров на условиях, предусмотренных опционом. Опцион на заключение договора предоставляется за плату или другое встречное предоставление, если иное не предусмотрено соглашением, в том числе заключенным между коммерческими организациями. Другая сторона вправе заключить договор путем акцепта такой оферты в порядке, в сроки и на условиях, которые предусмотрены опционом».
2.2.2 К нотариусу могут обратиться за удостоверением:
- соглашения о предоставлении опциона (опциона на заключение договора);
- безотзывной оферты;
- акцепта безотзывной оферты.
Соглашение о предоставлении опциона (опцион на заключение договора).
2.2.3 Исходя из смысла указанной выше нормы первый документ, который удостоверяется нотариусом, - это соглашение о предоставлении опциона на заключение договора (опцион на заключение договора). Для опциона на заключение договора в отношении долей в уставных капиталах обществ с ограниченной ответственностью законом установлена обязательная нотариальная форма (п.5 ст.429.2 ГК РФ, п.11 ст.21 Закона об ООО). Опцион на заключение договора может быть включен в другое соглашение (п.6 ст.429.2 ГК РФ), например, в договор об осуществлении прав участников (п.3 ст.8 Закона об ООО), договор займа и иной договор. В этом случае такое соглашение также подлежит обязательному нотариальному удостоверению.
Оферентом может выступать как лицо, обязующееся осуществить отчуждение принадлежащей ему доли (опцион на покупку или т.н. «колл-опцион»), так и лицо, обязующееся приобрести долю (опцион на продажу или т.н. «пут-опцион»).
2.2.4 В соглашение о предоставлении опциона (опцион на заключение договора) стороны должны включить следующие условия:
- условия, позволяющие определить предмет и другие существенные условия договора, подлежащего заключению. Предмет договора, подлежащего заключению, может быть описан любым способом, позволяющим его идентифицировать на момент акцепта безотзывной оферты (п.4 ст.429.2 ГК РФ);
- существенные условия договора, который будет заключен посредством акцепта безотзывной оферты, если ее текст включен в текст опциона (см. ниже).
2.2.5 Нотариусу также следует рекомендовать сторонам включать в соглашение о предоставлении опциона следующие условия:
- условие о сроке для акцепта безотзывной оферты. Если такой срок сторонами не установлен, он считается равным одному году (п.2 ст.429.2 ГК РФ);
- условие о размере опционной премии (платы за предоставление опциона) или другого встречного предоставления. Если опцион на заключение договора предоставляется безвозмездно (п.2 ст.423 ГК РФ), условие о его безвозмездности обязательно должно быть оговорено сторонами в соглашении (п.1 ст.429.2 ГК РФ); 
- условие о том, что опционная премия засчитывается в счет платежей по основному договору или подлежит возврату в случае, когда не будет акцепта. В случае отсутствия такого условия, опционная премия возврату и зачету в счет будущих платежей не подлежит (п.3 ст.429.2 ГК РФ);
- отлагательное или отменительное условие, определяющее право на акцепт (ч.2 п.1 ст.429.2 ГК РФ). Такое условие может носить потестативный характер (зависеть от воли сторон, ст.327.1 ГК РФ). При этом, поскольку проверка факта наступления (ненаступления) условий возложена на нотариуса и во избежание спорных ситуаций, нотариус должен рекомендовать сторонам максимально подробно описать вид и форму доказательства, подтверждающего наступление (ненаступление) соответствующего условия, представляемого акцептантом в соответствии с п.11 ст. 21 Закона об ООО;
- условие о запрете уступки прав по опциону на заключение договора. В случае отсутствия такого условия уступка прав по опциону на заключение договора возможна в силу закона (п.7 ст.429.2 ГК РФ);
- условия, регулирующие отношения сторон на период до акцепта, например, необходимость продления действия лицензий, разрешений, информационные обязанности сторон (предоставление финансовой отчетности оферентом и пр.);
- условие о месте заключения основного договора (месте удостоверения акцепта) (ст.429.2, 444 ГК РФ). Нотариус может рекомендовать сторонам соглашения при указании места заключения договора, указывать конкретного нотариуса, к которому стороны должны обратиться за удостоверением безотзывной оферты и удостоверением акцепта; 
- условие о сроке, в течение которого оферент должен направить акцептанту безотзывную оферту (если оферта удостоверяется не одновременно с опционом), а также о способе передачи оферты акцептанту;
- условие о том, какие документы оферент обязан передать акцептанту для последующего удостоверения акцепта (полученные оферентом согласия, одобрения, копия устава, выписка из списка участников, документы об оплате доли и иные документы);
- условие о предоставлении оферентом (участником общества) акцептанту полномочия на получение в обществе всех документов, которые могут потребоваться при акцепте (выписки из списка участников, копии устава, документов об оплате доли и т.п.);
- условие о порядке и способах акцепта (указание на документы, которые акцептант должен представить нотариусу, необходимость предварительного извещения акцептантом оферента, способы акцепта: надпись на опционе, надпись на безотзывной оферте, акцепт в виде отдельного документа и др.) и адресах для направления юридически значимых сообщений (извещения об акцепте и т.п.).
В случае, если безотзывная оферта включается в текст опциона, необходимо учитывать рекомендации в отношении содержания такой оферты, указанные в п. 2.2.10 ниже.
2.2.6 Опцион на заключение договора подписывается участниками соглашения (оферентом и акцептантом). Опцион на заключение договора удостоверяется нотариусом в соответствии с основными правилами совершения нотариальных действий (глава IX ОЗН) и специальными правилами удостоверения сделок (глава X ОЗН). Поскольку сам опцион не является сделкой, на основании которой осуществляется переход права на долю в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принадлежность доли на момент заключения опциона не проверяется. 
В случае, если безотзывная оферта включается в текст опциона, нотариус осуществляет проверочные действия в соответствии с п.п. 2.2.11, 2.2.15 ниже.
2.2.7 Впредь до утверждения новых форм удостоверительных надписей, рекомендуется использовать удостоверительную надпись формы №40, добавляя в нее при необходимости фрагменты удостоверительных надписей форм № 30, 31, 33, 39.
2.2.8 Тариф за совершение указанного нотариального действия исчисляется в соответствии с п.п.5 п.1 ст.333.24 НК РФ:  «за удостоверение прочих договоров, предмет которых подлежит оценке, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 0,5 процента суммы договора, но не менее 300 рублей и не более 20 000 рублей» с учетом особенностей, содержащихся в п.п.5 п.1 ст.333.25 НК РФ: «При исчислении размера государственной пошлины за удостоверение сделок, направленных на отчуждение доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, а также сделок, устанавливающих обязательство по отчуждению доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принимается сумма договора, указанная сторонами, но не ниже номинальной стоимости доли или части доли». Оценка осуществляется на основании размера опционной премии или иного встречного предоставления, а если опцион предоставляется безвозмездно – на основании номинальной стоимости доли.
2.2.9 Количество экземпляров опциона на заключение договора определяется числом участников, один экземпляр удостоверенного опциона остается в делах нотариуса (ст.44.1 ОЗН) и помещается в соответствующее номенклатурное дело.
Безотзывная оферта.
2.2.10 Безотзывная оферта может быть включена в текст опциона (об этом должно быть прямо сказано в опционе) или составляться в виде отдельного документа. Безотзывная оферта во исполнение опциона направляется одной стороной опциона (оферентом) другой стороне опциона (акцептанту) и предоставляет последнему право на заключение договора в порядке, в сроки и на условиях, которые предусмотрены опционом (ст.429.2, 435, 436 ГК РФ). Для удостоверения безотзывной оферты во исполнение опциона в отношении долей в уставных капиталах обществ с ограниченной ответственностью законом предусмотрена обязательная нотариальная форма (ч. 4 п.11 ст.21 Закона об ООО). Такая оферта должна содержать существенные условия договора, который будет заключен посредством ее акцепта (п.1 ст.435 ГК РФ). Текст последующего (основного) договора может быть включен в содержание безотзывной оферты, в том числе в форме приложения. 
Следует также отражать в условиях безотзывной оферты все условия и заверения сторон, рекомендованные в разделе 2.1 выше, в том числе условие о сроке подачи заявления нотариусом в регистрирующий орган, во исполнение обязанности, установленной п.14 ст.21 Закона об ООО (если стороны договорились увеличить срок, установленный законом), а также условие о лице (оферент или акцептант), обязанном уведомить общество о состоявшемся акцепте (абз.2 п.15 ст.21 Закона об ООО) (нотариусу следует рекомендовать сторонам возлагать эту обязанность на сторону-приобретателя доли).
2.2.11 Безотзывная оферта, составленная в виде отдельного документа, подписывается оферентом и удостоверяется нотариусом. С момента удостоверения безотзывной оферты оферент является лицом, заключившим основной договор. При этом само по себе удостоверение нотариусом безотзывной оферты не является удостоверением договора, влекущего за собой переход права на долю в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью. 
Безотзывная оферта, составленная в виде отдельного документа, удостоверяется нотариусом в соответствии с основными правилами совершения нотариальных действий (глава IX ОЗН) и специальными правилами удостоверения сделок (глава X ОЗН), так как является не только предложением заключить договор, но и действием оферента, направленным на исполнение соглашения о предоставлении опциона и заключение основного договора, порождающим для него определенные в оферте безотзывные обязательства.
При удостоверении безотзывной оферты нотариус совершает все те проверочные действия в отношении оферента и принадлежащей ему доли, которые он обязан совершить при удостоверении сделки, направленной на отчуждение доли в уставном капитале общества (см. п.п. 2.1.2-2.1.12 настоящего пособия), исходя из существа конкретной сделки (например, доля может не принадлежать оференту на момент удостоверения безотзывной оферты).
2.2.12 Впредь до утверждения новых форм удостоверительных надписей, рекомендуется за основу брать текст удостоверительной надписи формы №41, добавляя в нее при необходимости фрагменты удостоверительных надписей форм №№44, 46, 47, 48, 49, 33, 39.
Город Москва
Первого февраля две тысячи шестнадцатого года.
Настоящая безотзывная оферта удостоверена мной ФИО, нотариусом города Москвы.
Безотзывная оферта подписана гр. ФИО в моем присутствии. Личность его установлена, дееспособность проверена.
Зарегистрировано в реестре за №
Взыскано по тарифу
Нотариус
2.2.13 Тариф за совершение указанного нотариального действия исчисляется в соответствии с п.п.6 п.1 ст.333.24 НК РФ: «за удостоверение сделок, предмет которых не подлежит оценке и которые в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть нотариально удостоверены - 500 рублей» (Письмо Министерства финансов Российской Федерации от 29.03.2016 № 03-05-05-03/17597). Также оплачиваются услуги правового и технического характера.
2.2.14 Количество экземпляров удостоверенной оферты и удостоверенного акцепта должно определяться количеством участников сделки, а также один экземпляр должен остаться в деле нотариуса, удостоверившего договор (ст.44.1 ОЗН). Нотариусу, удостоверяющему оферту, рекомендуется определять количество экземпляров по следующей схеме: при двух участниках будущей сделки удостоверять безотзывную оферту в трех экземплярах, один из которых остается в деле нотариуса, два выдаются оференту, при трех участниках – плюс один экземпляр и т.д. Нотариус разъясняет оференту, что один экземпляр удостоверенной безотзывной оферты оферент в силу закона обязан направить акцептанту (ст.429.2, 435, 436 ГК РФ), в том числе такое направление возможно через нотариуса в порядке ст.86 ОЗН.
Экземпляр безотзывной оферты, остающийся в деле нотариуса, гарантирует сторонам в случае утраты экземпляров оферента и акцептанта получение её дубликата.
2.2.15 Безотзывная оферта может быть включена в соглашение о предоставлении опциона на заключение договора (опциона на заключение договора), что является более предпочтительным, чем удостоверение в виде отдельного документа. 
Если безотзывная оферта включена в текст самого соглашения в виде отдельного пункта (раздела и т.п.), то подписание соглашения оферентом и акцептантом означает подписание оферентом в том числе безотзывной оферты (абз.4 п.11 ст.21 Закона об ООО). В таком случае удостоверение нотариусом самого соглашения будет являться одновременным удостоверением безотзывной оферты без дополнительной удостоверительной надписи и взимания тарифа. Нотариус может рекомендовать сторонам дополнительно включить в текст соглашения условие о том, что подписание соглашения оферентом означает предоставление безотзывной оферты, включенной в текст соглашения. 
Если безотзывная оферта является приложением к соглашению о предоставлении опциона и помещается после подписей участников под соглашением и после удостоверительной надписи нотариуса об удостоверении соглашения, то она подписывается оферентом отдельно и удостоверяется нотариусом как самостоятельный документ.
В указанных в настоящем пункте случаях оферент освобожден от обязанности направления оферты акцептанту.
При удостоверении соглашения о предоставлении опциона, включающего безотзывную оферту, нотариус совершает все те проверочные действия, которые он обязан совершить при удостоверении сделки, направленной на отчуждение доли (части доли) в уставном капитале общества (см. п.п.2.1.2-2.1.12 настоящего пособия), исходя из существа конкретной сделки (например, доля может не принадлежать оференту на момент удостоверения такого соглашения).
Акцепт безотзывной оферты.
2.2.16 Акцепт безотзывной оферты во исполнение опциона в отношении долей в уставных капиталах обществ с ограниченной ответственностью должен быть нотариально удостоверен (абз.4 п.11 ст.21 Закона об ООО). Такая безотзывная оферта считается акцептованной и, следовательно, договор, предусмотренный опционом, считается заключенным с момента нотариального удостоверения акцепта.
Акцепт может быть совершен и удостоверен либо в виде отдельного документа, либо в виде надписи на опционе или безотзывной оферте (если определенный порядок стороны не предусмотрели в соглашении о предоставлении опциона – ст.429.2 ГК РФ).
Акцепт, составленный в виде отдельного документа, подписывается акцептантом в присутствии нотариуса и удостоверяется нотариусом в соответствии с основными правилами совершения нотариальных действий (глава IX ОЗН) и специальными правилами удостоверения сделок (глава X ОЗН), так как является заключением договора (п.2 ст.432 ГК РФ).
Таким образом, при удостоверении акцепта нотариус фактически удостоверяет договор и, следовательно, совершает все те проверочные действия, которые он обязан совершить при удостоверении сделки направленной на отчуждение доли в уставном капитале общества (см. п.п. 2.1.2-2.1.12 настоящего пособия).
2.2.17 Акцептант обязан представить по запросу нотариуса в подлиннике свой экземпляр опциона на заключение договора и подлинный экземпляр удостоверенной безотзывной оферты (если оферта не включена в текст опциона), полученной от оферента, а также все иные документы (документы о принадлежности доли оференту, документы, подтверждающие оплату доли, согласие супруга оферента на заключение договора, иные одобрения сделки, отказы от права преимущественной покупки, согласия на сделку, если они необходимы, копию устава общества и другие документы), переданные ему оферентом. Выписка из ЕГРЮЛ в электронной форме запрашивается нотариусом самостоятельно в день удостоверения акцепта. По выписке из ЕГРЮЛ нотариусу рекомендуется проверить не только принадлежность доли оференту, но и неизменность состава участников общества, давших согласия на отчуждение доли (отказавшихся от использования преимущественного права покупки доли).
Также нотариус дополнительно истребует от акцептанта доказательства, подтверждающие наступление отлагательного или ненаступление отменительного условия, предусмотренных опционом, от которых зависит возможность акцепта (ст.157, абз.2 ст.429.2 ГК РФ, абз.6 п.11 ст.21 Закона об ООО).
Дополнительно, при удостоверении акцепта безотзывной оферты во исполнение опциона на заключение договора нотариус обязан проверить:
- соблюдение акцептантом срока для акцепта, предусмотренного опционом или установленного законом (п.2 ст.429.2, ст.ст. 440, 441 ГК РФ);
- соответствие условий, на которых акцептант готов заключить договор условиям, указанным в опционе и в безотзывной оферте (ст.ст. 429.2, 443 ГК РФ);
- соблюдение порядка, установленного опционом для акцепта (ст.429.2 ГК РФ).
Впредь до утверждения новых форм удостоверительных надписей, рекомендуется за основу брать текст удостоверительной надписи формы №41, добавляя в нее при необходимости фрагменты удостоверительных надписей форм №№44, 46, 47, 48, 49, 33, 39.
Город Москва
Первого февраля две тысячи шестнадцатого года.
Настоящий акцепт безотзывной оферты удостоверен мной ФИО, нотариусом города Москвы.
Акцепт подписан гр. ФИО в моем присутствии. Личность его установлена, дееспособность проверена.
Зарегистрировано в реестре за №
Взыскано по тарифу
Нотариус
2.2.18 В связи с тем, что акцепт безотзывной оферты является заключением договора отчуждения доли в уставном капитале общества, тариф за совершение указанного нотариального действия должен исчисляться следующим образом (письмо Министерства финансов Российской Федерации от 29.03.2016 № 03-05-05-03/17597):
-
в случае, когда посредством акцепта безотзывной оферты заключается договор купли-продажи доли в уставном капитале, тариф исчисляется в соответствии с п.п.4.1 п.1 ст.333.24 НК РФ:
«за удостоверение договоров купли-продажи и залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью в зависимости от суммы договора:
до 1 000 000 рублей - 0,5 процента суммы договора, но не менее 1 500 рублей;
от 1 000 001 рубля до 10 000 000 рублей включительно - 5 000 рублей плюс 0,3 процента суммы договора, превышающей 1 000 000 рублей;
свыше 10 000 001 рубля - 32 000 рублей плюс 0,15 процента суммы договора, превышающей 10 000 000 рублей, но не более 150 000 рублей»
с учетом особенностей, установленных п.п.5 п.1 ст.333.25 НК РФ;
-
в случае, когда посредством акцепта безотзывной оферты заключается иная сделка по отчуждению доли в уставном капитале, тариф исчисляется в соответствии с п.п.5 п.1 ст.333.24 НК РФ:
«за удостоверение прочих договоров, предмет которых подлежит оценке, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 0,5 процента суммы договора, но не менее 300 рублей и не более 20 000 рублей» с учетом особенностей, установленных п.п.5 п.1 ст.333.25 НК РФ.
Также оплачиваются услуги правового и технического характера.
2.2.19 Количество экземпляров акцепта безотзывной оферты, удостоверяемого в качестве отдельного документа, определяется в соответствии со ст.44.1 ОЗН аналогично порядку, описанному в п.2.2.14 настоящего пособия.
2.2.20 После нотариального удостоверения акцепта нотариус обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня удостоверения акцепта направить оференту извещение о состоявшемся акцепте. При этом договор считается заключенным с момента нотариального удостоверения акцепта (абз.5 п.11 ст.21 Закона об ООО).
Извещение оформляется на личном бланке нотариуса (п.41 Правил). При оформлении и направлении извещения нотариус должен руководствоваться п.п.11-16, 31, 32, 34 Правил. 
2.2.21 Нотариус, удостоверивший акцепт безотзывной оферты во исполнение опциона, в соответствии с п.14 ст.21 Закона об ООО обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня такого удостоверения подать в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц (в городе Москве, для некредитных организаций – Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 46 по г. Москве), заявление о внесении соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц. Указанный в настоящем пункте срок может быть увеличен соглашением сторон, о чем должно быть указано в тексте оферты.
Порядок подачи указанного заявления, в том числе особенности подачи заявлений в отношении кредитных организаций, описан в п.2.1.17 настоящего пособия выше. 
2.2.22 При уведомлении общества о состоявшейся сделке (п.15 ст.21 Закона об ООО) нотариусу следует руководствоваться порядком, описанным в п.2.1.18 настоящего пособия и условиями опциона на заключение договора (см. п.2.2.5 настоящего пособия).
2.2.23 Акцепт безотзывной оферты может быть совершен на подлинном экземпляре соглашения о предоставлении опциона на заключение договора (опционе на заключение договора), включающем в себя безотзывную оферту, либо на подлинном экземпляре безотзывной оферты, оформленной в виде отдельного документа, представленных акцептантом. 
Акцепт может состоять из одной надписи «акцептую» с проставлением даты и места совершения акцепта. Такой акцепт также подписывается акцептантом в присутствии нотариуса.
Надпись об акцепте может быть более содержательной на усмотрение акцептанта или в соответствии с условиями опциона. 
Впредь до установления правового регулирования порядка удостоверения акцепта в виде надписи, рекомендуется руководствоваться следующим:
- если акцептант представил свой подлинный экземпляр и подлинный экземпляр оферента (или их дубликаты), надпись об акцепте совершается и акцепт удостоверяется и на экземпляре акцептанта, и на экземпляре оферента.
- ввиду невозможности получения нотариусом, удостоверяющим акцепт безотзывной оферты и не удостоверявшим опцион и безотзывную оферту, подлинного экземпляра указанных документов, рекомендуется для помещения в номенклатурное дело (ст.44.1 ОЗН) делать копию опциона (или безотзывной оферты) для совершения на ней акцептантом подлинной надписи об акцепте и удостоверительной надписи нотариуса.
При удостоверении акцепта в виде надписи, совершенной на опционе или безотзывной оферте, нотариус руководствуется п.п.2.2.16-2.2.18 и 2.2.20-2.2.22 настоящего пособия.
2.2.24 Впредь до установления порядка и сроков хранения соглашений о предоставлении опционов на заключение договоров, нотариусу рекомендуется помещать такие соглашения в отдельные номенклатурные дела (по аналогии с соглашением об управлении хозяйственным партнерством или договором инвестиционного товарищества). Такое дело будет окончено после исполнения опциона или истечения срока для акцепта. При таком способе хранения у нотариуса появляется возможность поместить в указанное номенклатурное дело отдельно удостоверенную оферту и  акцепт, удостоверенный в последующие календарные годы, в том числе удостоверить акцепт в виде надписи на соглашении, удостоверенном в предыдущие календарные годы.
2.2.25 Сделка, направленная на отчуждение доли во исполнение опциона может быть также совершена сторонами по общему правилу, а именно путем составления одного документа, подписанного оферентом и акцептантом в момент акцепта (абз.1 п.11 ст.21 Закона об ООО), и  удостоверена нотариусом.
3. Залог долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью.
3.1 
П.2 ст.22 Закона об ООО установлено обязательное нотариальное удостоверение договора залога доли в уставном капитале общества. Залог доли в уставном капитале общества подлежит государственной регистрации (п.п.2 п.1 ст.339.1, ст.358.15  ГК РФ) в порядке, установленном п.3 ст.22 Закона об ООО, и возникает с момента такой регистрации.
3.2 
При удостоверении договора залога доли нотариусу рекомендуется руководствоваться следующим:
- передача доли одним участником общества в залог другому участнику общества не требует согласия других участников и разрешена в силу закона;
- передача доли участником общества в залог третьему лицу возможна только при отсутствии на это запрета в уставе общества и при наличии решения общего собрания участников общества о согласии на такой залог. Такое решение должно приниматься большинством голосов всех участников общества, если необходимость большего числа голосов для принятия такого решения не предусмотрена уставом общества. При этом голос участника общества, который намерен передать в залог свою долю, при определении результатов голосования не учитывается. При передаче доли в залог третьему лицу единственным участником решение общего собрания участников общества (решение единственного участника общества) о согласии на такой залог не требуется.
3.3 
При удостоверении договора залога доли, нотариусу следует руководствоваться нормами раздела 1 (общие положения о залоге) параграфа 3 (залог) ГК РФ с учетом нормы ст.358.15 ГК РФ. При этом необходимо учитывать, что в договоре залога должны быть в обязательном порядке указаны его существенные условия (п.1 ст.339 ГК РФ); условия, относящиеся к основному обязательству, считаются согласованными, если в договоре залога имеется отсылка к договору, из которого возникло или возникнет в будущем обеспечиваемое обязательство.
3.4 
Нотариусу в соответствии со ст.16 ОЗН рекомендуется разъясниться сторонам договора, что если в договоре залога не будет предусмотрено условие о том, что до момента прекращения залога права участника общества осуществляются залогодателем (абз.2 п.2 ст.358.15 ГК РФ), указанные права в силу закона будет осуществлять залогодержатель. Также рекомендуется разъяснить сторонам, что обращение взыскания на предмет залога во внесудебном порядке возможно только при наличии такого условия  в тексте договора (абз.2 п.1. ст.339 ГК РФ, абз.2 п.1 ст.25 Закона об ООО), при этом при обращении взыскания на долю в уставном капитале общества в первую очередь применяются нормы статьи 25 Закона об ООО.
3.5 
При удостоверении договора залога нотариусу также следует применять п.13 и 13.1 статьи 21 Закона об ООО, за исключением случаев, если на момент нотариального удостоверения договора залога доля еще не принадлежит залогодателю (абз.2 п.2 ст.22 Закона об ООО), и руководствоваться п.п.2.1.2-2.1.5 настоящего пособия.
3.6 
После нотариального удостоверения договора залога доли в уставном капитале общества, принадлежащей участнику на момент нотариального удостоверения договора, нотариус, удостоверивший договор залога, с целью государственной регистрации залога, обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня такого удостоверения подать в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц (в городе Москве – Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 46 по г. Москве), заявление о внесении соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц. Указанный в настоящем пункте срок не может быть увеличен соглашением сторон договора. 
В заявлении о внесении соответствующих изменений в ЕГРЮЛ должны быть указаны сведения о залогодержателе и о договоре залога. Порядок подачи такого заявления описан в п.2.1.17 настоящего пособия.
Особенности представления заявлений в регистрирующий орган в отношении кредитных организаций описан в п. 2.1.17 настоящего пособия.
Порядок подписания и направления такого заявления в регистрирующий орган в случае, если на момент удостоверения договора залога доля еще не принадлежит залогодателю и залог, в соответствии с гражданским законодательством или договором залога доли (части доли) возникнет в будущем, регламентирован абз.2 п.3 ст.22 Закона об ООО.
3.7 
В соответствии с абз.5 п.3 ст.22 Закона об ООО нотариус, совершивший нотариальное удостоверение договора залога доли в уставном капитале общества, в течение двух рабочих дней с момента нотариального удостоверения сделки совершает нотариальное действие по передаче обществу, доля в уставном капитале которого заложена копии заявления, поданного нотариусом в регистрирующий орган (копии заявления формы Р14001). Возможность совершения данного нотариального действия и порядок уведомления общества иным способом описаны в п.2.1.18 настоящего пособия.
3.8 
Запись в ЕГРЮЛ об обременении залогом доли в уставном капитале общества погашается на основании заявления залогодержателя или на основании вступившего в законную силу решения суда.
4. Удостоверение заявления о выходе участника из общества.
4.1 
В соответствии со ст.26 Закона об ООО участник общества вправе выйти из общества путем отчуждения доли обществу независимо от согласия других его участников или общества, если это предусмотрено уставом общества. С 01 января 2016 года заявление участника общества о выходе из общества должно быть нотариально удостоверено по правилам, предусмотренным законодательством о нотариате для удостоверения сделок.
4.2 
Удостоверение заявления участника о выходе из общества необходимо рассматривать как удостоверение одностороннего волеизъявления, а не удостоверение сделки по отчуждению доли. Переход прав на долю в таком случае происходит не на основании нотариально удостоверенного заявления о выходе участника, а на ином законном основании – получении обществом заявления участника о выходе (п.1 ст.93, ст.94 ГК РФ, пп. 2 п. 7 ст. 23 Закона об ООО).
4.3 
В соответствии с нормами глав IX, X ОЗН, нотариус, удостоверяющий сделку:
- устанавливает личность обратившегося за удостоверением заявления о выходе гражданина, его представителя или представителя юридического лица (участника общества) в порядке, предусмотренном ст.42 ОЗН;
- проверяет дееспособность гражданина, правоспособность юридического лица (участника общества), полномочия представителя участника, заявляющего о выходе из Общества (ст.43 ОЗН, ст.ст.26,28,29, 30 ГК РФ). При этом нотариусу необходимо учитывать, что доверенность на распоряжение зарегистрированными в государственных реестрах правами (ст.8.1.,п.1 ст.185.1 ГК РФ) должна быть нотариально удостоверена;
- проверяет наличие согласия родителя, усыновителя или попечителя на подписание заявления о выходе из общества не полностью дееспособным лицом и проверяет их полномочия. При этом нотариус должен удостовериться, что лицо, дающее такое согласие действует с предварительного разрешения органа опеки и попечительства (ст.43 ОЗН, ст.26,30,п.2 ст.37 ГК РФ);
- проверяет принадлежность доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью участнику, подписывающему заявление о выходе (ст.55 ОЗН). Проверка принадлежности доли осуществляется нотариусом на основании данных ЕГРЮЛ. Нотариусу рекомендуется запрашивать выписку из ЕГРЮЛ самостоятельно. Представления документов, перечень которых определен в п.13.1 ст.21 Закона об ООО не требуется. Проверка нотариусом оплаты доли также не требуется, так как участник может выйти из общества и в случае неполной оплаты доли (абз.1 п.6.1 ст.23 Закона об ООО);
- проверяет, соответствует ли содержание представленного участником проекта заявления его действительным намерениям и не противоречит ли требованиям закона (ст.54 ОЗН). 
В частности, нотариус обязан удостовериться, что выход участника не влечет за собой правовых последствий, в результате которых в обществе не остается ни одного участника, а также не является ли выходящий участник единственным участником общества (п.2. ст.26 Закона об ООО). 
Нотариусу не рекомендуется удостоверять заявление о выходе единственного участника из общества в случае, если одновременно таким участником принято решение об увеличении уставного капитала общества за счет вклада третьего лица. До внесения сведений в ЕГРЮЛ о новом участнике, принятом в общество, указанное общество будет считаться обществом с единственным участником, выход которого невозможен.
Обязанности совершения нотариусом иных проверочных действий при удостоверении заявления участника о выходе из общества, не предусмотренных ОЗН, законом не предусмотрено.
В частности, нотариус не обязан проверять наличие (отсутствие) в уставе общества права участника на выход из общества. Также нотариус не обязан проверять наличие согласия супруга участника на выход из общества (ст.35 СК РФ), так как не удостоверяет сделку по отчуждению доли обществу.
Вместе с тем, с целью снижения профессиональных рисков и исполнения обязанностей, предусмотренных ст.ст.16,54 ОЗН, нотариусу рекомендуется разъяснять заявителю, что в случае отсутствия в уставе положения о возможности выхода участника из общества, осуществить такой выход будет невозможно, а также разъяснять имущественные права супруга. Указанные разъяснения в письменной форме возможно включить в текст заявления перед подписью заявителя и удостоверительной надписью нотариуса (Приложение №3).
Также нотариусу следует разъяснять заявителю, что в случае банкротства общества, из которого осуществляется выход, в соответствии с Законом о банкротстве:
-
с даты вынесения арбитражным судом определения о введении наблюдения или о введении финансового оздоровления не допускаются удовлетворение требований учредителя (участника) должника о выделе доли в имуществе должника в связи с выходом из состава его учредителей (участников), выкуп либо приобретение должником размещенных акций или выплата действительной стоимости доли (п. 1 ст. 63, п. 1 ст. 81);
-
органы управления должника в ходе наблюдения не вправе принимать решения о выходе из состава учредителей (участников) должника (п. 3 ст. 64);
-
в течение срока действия моратория на удовлетворение требований кредиторов кредитной организации запрещается удовлетворение требований учредителя (участника) кредитной организации о выделе ему доли в уставном капитале кредитной организации в связи с его выходом из состава ее учредителей (участников) (п. 2 ст. 189.38).
4.4 
Содержание заявления о выходе участника из общества должно быть зачитано вслух участнику или его представителю, заявление подписывается в присутствии нотариуса (ст.44 ОЗН). 
Заявление составляется и удостоверяется в одном экземпляре и выдается заявителю. По усмотрению нотариуса, заявление может быть удостоверено в двух экземплярах, один из которых нотариус вправе оставить в делах (ст.44.1 ГК РФ).
Нотариусу следует разъяснить заявителю, что согласно п.6 ст.24 Закона об ООО нотариально удостоверенное заявление участника общества о выходе из обществ подлежит представлению в регистрирующий орган. В случае необходимости хранения экземпляра заявления о выходе в обществе, по просьбе участника нотариус вправе удостоверить аналогичное заявление в качестве самостоятельного нотариального действия за другим реестровым номером.
4.5 
Впредь до утверждения новых форм удостоверительных надписей, рекомендуется за основу брать текст удостоверительной надписи формы №41, добавляя в нее при необходимости фрагменты удостоверительных надписей форм №№44, 46, 47, 48, 49, 33, 39.
4.6 
Тариф за совершение указанного нотариального действия исчисляется в соответствии с пп.6 п.1 ст.333.24 НК РФ:  «за удостоверение сделок, предмет которых не подлежит оценке и которые в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть нотариально удостоверены - 500 рублей».
Также оплачиваются услуги правового и технического характера.
5. Удостоверение требования о приобретении доли участника общества.
5.1 
В соответствии с абз.2 ч.2 ст.23 Закона об ООО в случае принятия общим собранием участников общества решения о совершении крупной сделки или об увеличении уставного капитала общества в соответствии с п.1 ст.19 Закона об ООО (за счет внесения дополнительных вкладов участников) общество обязано приобрести по требованию участника общества, голосовавшего против принятия такого решения или не принимавшего участия в голосовании, долю в уставном капитале общества, принадлежащую этому участнику. С 01 января 2016 года данное требование подлежит обязательному нотариальному удостоверению по правилам, предусмотренным законодательством о нотариате для удостоверения сделок.
5.2 
Удостоверение требования о приобретении доли участника обществом, необходимо рассматривать как удостоверение одностороннего волеизъявления, а не удостоверение сделки по отчуждению доли. Переход прав на долю в таком случае происходит не на основании нотариально удостоверенного требования, а на ином законном основании – получении обществом требования участника (п.1 ст.93, ст.94 ГК РФ, пп. 2 п. 7 ст. 23 Закона об ООО).
5.3 
В соответствии с нормами глав IX, X ОЗН, нотариус, удостоверяющий сделку:
- устанавливает личность обратившегося за удостоверением требования о приобретении доли участника обществом, гражданина, его представителя или представителя юридического лица (участника общества) в порядке, предусмотренном ст.42 ОЗН;
- проверяет дееспособность гражданина, правоспособность юридического лица (участника общества), полномочия представителя участника, заявляющего требование о приобретении доли участника обществом (ст.43 ОЗН, ст.ст.26, 28, 29, 30 ГК РФ). При этом нотариусу необходимо учитывать, что доверенность на распоряжение зарегистрированными в государственных реестрах правами (ст.8.1.,п.1 ст.185.1 ГК РФ) должна быть нотариально удостоверена;
- проверяет наличие согласия родителя, усыновителя или попечителя на подписание требования о приобретении доли участника обществом не полностью дееспособным лицом и проверяет их полномочия. При этом нотариус должен удостовериться, что лицо, дающее такое согласие действует с предварительного разрешения органа опеки и попечительства (ст.43 ОЗН, ст.26,30,п.2 ст.37 ГК РФ);
- проверяет принадлежность доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью участнику, подписывающему требование о приобретении доли участника обществом (ст.55 ОЗН). Проверка принадлежности доли осуществляется нотариусом на основании данных ЕГРЮЛ. Нотариусу рекомендуется запрашивать выписку из ЕГРЮЛ самостоятельно. Представления документов, перечень которых определен в п.13.1 ст.21 Закона об ООО не требуется. Проверка нотариусом оплаты доли также не требуется, так как участник может заявить такое требование и в случае неполной оплаты доли (ст.24 Закона об ООО).
- проверяет, соответствует ли содержание представленного участником проекта требования его действительным намерениям и не противоречит ли требованиям закона (ст.54 ОЗН). 
Обязанность совершения нотариусом иных проверочных действий при удостоверении требования о приобретении доли участника обществом, не предусмотренных ОЗН, законом не предусмотрено. 
В частности, нотариус не обязан проверять основание для заявления такого требования и истребовать соответствующий протокол общего собрания участников. Также нотариус не обязан проверять соблюдение сроков для заявления участником указанного требования. Обязанность проверки права участника и соблюдения сроков предъявления требования лежит на обществе при получении требования участника (ст.23,24 Закона об ООО). Также нотариус не обязан проверять наличие согласия супруга участника на заявление такого требования (ст.35 СК РФ), так как не удостоверяет сделку по отчуждению доли обществу.
Вместе с тем, с целью снижения профессиональных рисков и исполнения обязанностей, предусмотренных ст.ст.16,54 ОЗН, нотариусу рекомендуется разъяснять заявителю правовые последствия совершаемого нотариального действия, а также разъяснять имущественные права супруга. Указанные разъяснения в письменной форме возможно включить в текст требования перед подписью заявителя и удостоверительной надписью (Приложение №4). 
Также нотариусу следует разъяснять заявителю, что в случае банкротства общества, которому адресуется требование, в соответствии с Законом о банкротстве:
-
с даты вынесения арбитражным судом определения о введении наблюдения или о введении финансового оздоровления не допускаются удовлетворение требований учредителя (участника) должника о выделе доли в имуществе должника в связи с выходом из состава его учредителей (участников), выкуп либо приобретение должником размещенных акций или выплата действительной стоимости доли (п. 1 ст. 63, п. 1 ст. 81);
-
органы управления должника в ходе наблюдения не вправе принимать решения о выходе из состава учредителей (участников) должника (п. 3 ст. 64);
-
в течение срока действия моратория на удовлетворение требований кредиторов кредитной организации запрещается удовлетворение требований учредителя (участника) кредитной организации о выделе ему доли в уставном капитале кредитной организации в связи с его выходом из состава ее учредителей (участников) (п. 2 ст. 189.38).
5.4 
Содержание требования должно быть зачитано вслух участнику или его представителю, требование подписывается в присутствии нотариуса (ст.44 ОЗН). 
Требование составляется и удостоверяется в одном экземпляре и выдается заявителю. По усмотрению нотариуса требование может быть удостоверено в двух экземплярах, один из которых нотариус вправе оставить в делах (ст.44.1 ГК РФ).
Нотариусу следует разъяснить заявителю, что согласно п.6 ст.24 Закона об ООО нотариально удостоверенное требование участника общества подлежит представлению в регистрирующий орган. В случае необходимости хранения экземпляра требования в обществе, по просьбе участника нотариус вправе удостоверить аналогичное требование в качестве самостоятельного нотариального действия за другим реестровым номером.
5.5 
Впредь до утверждения новых форм удостоверительных надписей, рекомендуется за основу брать текст удостоверительной надписи формы №41, добавляя в нее при необходимости фрагменты удостоверительных надписей форм №№44, 46, 47, 48, 49, 33, 39.
5.6 
Тариф за совершение указанного нотариального действия исчисляется в соответствии с пп.6 п.1 ст.333.24 НК РФ:  «за удостоверение сделок, предмет которых не подлежит оценке и которые в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть нотариально удостоверены - 500 рублей».
Также оплачиваются услуги правового и технического характера.
6. Удостоверение оферты при продаже доли третьему лицу.
6.1 
Участник общества, намеренный продать свою долю в уставном капитале общества третьему лицу, обязан известить в письменной форме об этом остальных участников общества и само общество путем направления через общество и за свой счет нотариально удостоверенной оферты, адресованной этим лицам (п.5 ст.21 Закона об ООО).
6.2 
При удостоверении оферты нотариусу следует руководствоваться следующим:
- оферта должна содержать указание цены и других условий продажи доли (части доли), а также существенные условия договора (п.5 ст.21 Закона об ООО, ст.435 ГК РФ);
- оферта должна быть направлена участником, намеренным продать свою долю третьему лицу для реализации преимущественного права покупки отчуждаемой доли остальными участниками (в силу закона) и обществом (если такое право предусмотрено уставом общества) – п.4 ст.21 Закона об ООО. Для обществ, состоящих из одного участника, в случае продажи доли третьему лицу, направление и удостоверение оферты не требуется (абз.4 п.2 ст.7 Закона об ООО);
-оферта направляется в общество и считается полученной всеми участниками общества в момент получения ее обществом (п.5 ст.21 Закона об ООО).
- оферта должна быть адресована участникам общества и обществу.
Нотариусу рекомендуется проверить наличие в оферте всех вышеуказанных условий и реквизитов с целью исключения споров относительно условий договора купли-продажи в случае акцепта или при продаже доли третьему лицу.
Удостоверение оферты можно отнести к новому самостоятельному нотариальному действию, предусмотренному законом (ст.35 ОЗН, ст.21 Закона об ООО), при совершении которого нотариус руководствуется правилами главы IХ ОЗН. При этом правила статьи 163 ГК РФ, касающиеся нотариального удостоверения сделок, нотариусом не применяются.
6.3 
В соответствии с нормами главы IX ОЗН, нотариус, удостоверяющий оферту:
- устанавливает личность обратившегося за удостоверением оферты гражданина, его представителя или представителя юридического лица (участника общества) в порядке, предусмотренном ст.42 ОЗН;
- проверяет дееспособность гражданина, правоспособность юридического лица (участника общества), полномочия представителя участника, обратившегося за удостоверением оферты (ст.43 ОЗН, ст.ст.26, 28, 29, 30 ГК РФ). При этом нотариусу необходимо учитывать, что доверенность на распоряжение зарегистрированными в государственных реестрах правами (ст.8.1., п.1 ст.185.1 ГК РФ) должна быть нотариально удостоверена;
- проверяет наличие согласия родителя, усыновителя или попечителя на подписание оферты не полностью дееспособным лицом и проверяет их полномочия. При этом нотариус должен удостовериться, что лицо, дающее такое согласие действует с предварительного разрешения органа опеки и попечительства (ст.43 ОЗН, ст.26, ст.30, п.2 ст.37 ГК РФ);
Обязанность совершения нотариусом иных проверочных действий при удостоверении оферты, законом не предусмотрена. 
В частности, нотариус не обязан проверять принадлежность доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью участнику, подписывающему оферту (ст.55 ОЗН). Такая проверка будет производиться нотариусом, который будет удостоверять договор купли-продажи. 
Вместе с тем, нотариусу рекомендуется запросить выписку из ЕГРЮЛ в отношении общества, доля в котором отчуждается, и убедиться, что участник общества, желающий продать долю в уставном капитале общества третьему лицу, действительно таковым является, а размер и номинальная стоимость доли соответствует объекту сделки, указанному в оферте.
6.4 
Содержание оферты должно быть зачитано вслух участнику или его представителю, оферта подписывается в присутствии нотариуса (ст.44 ОЗН). 
Оферта составляется и удостоверяется в одном экземпляре и выдается оференту (ст.44.1 ГК РФ).
6.5 
Впредь до утверждения новых форм удостоверительных надписей, рекомендуется за основу брать текст удостоверительной надписи формы №41, добавляя в нее при необходимости фрагменты удостоверительных надписей форм №№44, 46, 47, 48, 49, 33, 39.
6.6 
Тариф за совершение указанного нотариального действия исчисляется в соответствии с п.п.26 п.1 ст.333.24 НК РФ:  «за совершение прочих нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма - 100 рублей».
Также оплачиваются услуги правового и технического характера.
6.7 
По просьбе оферента нотариус вправе совершить нотариальное действие по передаче оферты обществу (ст.86 ОЗН).
7. Приложения.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
Некоторые особенности отдельных категорий сделок с долями в уставных капиталах обществ с ограниченной ответственностью.
При удостоверении сделок в отношении долей в уставном капитале обществ с ограниченной ответственностью нотариусам города Москвы рекомендуется обращать внимание на указанные ниже особенности следующих сделок:
1) совершение которых может оказать влияние на ограничение конкуренции (раздел 1 ниже);
2) с участием бюджетных научных учреждений и автономных научных учреждений (раздел 10 ниже);
3) с участием лиц-нерезидентов (разделы 2, 3, 5, 6, 7, 8 и 9 ниже) и (или) 
4) в отношении:
· обществ, осуществляющих деятельность, связанную с обеспечением обороны и безопасности государства (общества имеющие стратегическое значение; занимающихся разработкой и производством продукции военного назначения) (разделы 3 и 8 ниже),
· кредитных организаций (раздел 4 ниже),
· страховых организаций (раздел 5 ниже),
· средств массовой информации (раздел 6 ниже),
· частных охранных предприятий (раздел 7 ниже)
· обществ, осуществляющих деятельность по добыче алмазов на территории РФ (раздел 9 ниже).
1. Сделки, которые могут оказать влияние на защиту конкуренции.
Нормативное регулирование: ст. 28, ст. 29 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
Ограничения: 
1.1. В случае, если суммарная стоимость активов по последним балансам лица, приобретающего доли, и его группы лиц, общества, являющегося объектом экономической концентрации, и его группы лиц превышает 7 миллиардов рублей или если их суммарная выручка от реализации товаров за последний календарный год превышает 10 миллиардов рублей и при этом суммарная стоимость активов по последнему балансу общества, являющегося объектом экономической концентрации, и его группы лиц превышает 250 миллионов рублей, с предварительного согласия ФАС России осуществляются следующие сделки с долями:
· приобретение лицом (группой лиц) долей в уставном капитале общества, если такое лицо (группа лиц) получает право распоряжаться более чем 1/3 долей в уставном капитале данного общества при условии, что до этого приобретения такое лицо (группа лиц) не распоряжалось долями в уставном капитале данного общества или распоряжалось менее чем 1/3 долей в уставном капитале данного общества;
· приобретение долей в уставном капитале общества лицом (группой лиц), распоряжающимся не менее чем 1/3 долей и не более чем 50% долей в уставном капитале этого общества, если такое лицо (группа лиц) получает право распоряжаться более чем 50% указанных долей;
· приобретение долей в уставном капитале общества лицом (группой лиц), распоряжающимся не менее чем 50% и не более чем 2/3 долей в уставном капитале этого общества, если такое лицо (группа лиц) получает право распоряжаться более чем 2/3 указанных долей;
· приобретение лицом (группой лиц) в результате одной или нескольких сделок прав, позволяющих определять условия осуществления хозяйствующим субъектом (за исключением финансовой организации) предпринимательской деятельности.
Исключение:
Требование о предварительное согласии ФАС России на осуществление указанных сделок не требуется, если такие сделки осуществляются лицами, входящими в одну группу лиц по основаниям, предусмотренным п. 1 ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 135-ФЗ (между лицами, одному из которых принадлежит более 50% голосов в уставном капитале другого), или если такие сделки осуществляются с соблюдением условий, предусмотренных статьей 31 Федерального закона № 135-ФЗ (между участниками одной группы лиц), либо если их осуществление предусмотрено актами Президента РФ или актами Правительства РФ либо если сделки осуществляются в отношении долей финансовой организации (см. ниже).
1.2. В случае, если стоимость активов по последнему балансу финансовой организации
 превышает величину, установленную Правительством Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 18.10.2014 № 1072), с предварительного согласия ФАС России осуществляются следующие сделки с долями финансовой организации:
· приобретение лицом (группой лиц) долей в уставном капитале общества, если такое лицо (группа лиц) получает право распоряжаться более чем 1/3 долей в уставном капитале данного общества при условии, что до этого приобретения такое лицо (группа лиц) не распоряжалось долями данного общества или распоряжалось менее чем 1/3 долей в уставном капитале данного общества;
· приобретение долей в уставном капитале общества лицом (группой лиц), распоряжающимся не менее чем 1/3 долей и не более чем 50% долей в уставном капитале этого общества, если такое лицо (группа лиц) получает право распоряжаться более чем 50% указанных долей;
· приобретение долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью лицом (группой лиц), распоряжающимся не менее чем 50% и не более чем 2/3 долей в уставном капитале этого общества, если такое лицо (группа лиц) получает право распоряжаться более чем 2/3 указанных долей;
· приобретение лицом (группой лиц) в результате одной сделки или нескольких сделок прав, позволяющих определять условия осуществления предпринимательской деятельности финансовой организацией.
Исключение:
Требование о предварительном согласии ФАС России на осуществление указанных сделок не требуется, если такие сделки осуществляются лицами, входящими в одну группу лиц по основаниям, предусмотренным п. 1 ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 135-ФЗ (между лицами, одному из которых принадлежит более 50% голосов в уставном капитале другого), или если такие сделки осуществляются с соблюдением условий, предусмотренных статьей 31 Федерального закона № 135-ФЗ (между участниками одной группы лиц), либо если их осуществление предусмотрено актами Президента РФ или актами Правительства РФ.
Срок действия согласия ФАС России – 1 год (ч. 8 ст. 33 Федерального закона № 135-ФЗ).
2. Приобретение долей в уставном капитале российского общества иностранным государством, международной организацией или организациями, находящимися под их контролем.
Нормативное регулирование: ст. 6 Федерального закона от 09.07.1999 № 160-ФЗ «Об иностранных инвестициях в Российской Федерации».
Ограничение: Приобретение иностранными государствами, международными организациями или находящимися под их контролем организациями права прямо или косвенно распоряжаться более чем 25% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставный капитал любого российского хозяйственного общества или иная возможность блокировать решения органов управления такого хозяйственного общества подлежат предварительному согласованию в порядке, предусмотренном статьями 9 - 12 Федерального закона «О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обороны страны и безопасности государства» (см. ниже).
Исключение: Сделки, в которых участвуют международные финансовые организации, созданные в соответствии с международными договорами, участником которых является Российская Федерация, или международные финансовые организации, с которыми Российская Федерация заключила международные договоры. Перечень указанных международных финансовых организаций утвержден Распоряжение Правительства РФ от 03.02.2012 № 119-р «О перечне международных финансовых организаций, сделки с участием которых не подлежат предварительному согласованию».
3. Приобретение иностранным инвестором контроля над российским обществом, имеющим стратегическое значение для обеспечения обороны страны и безопасности государства.
Нормативное регулирование: Федеральный закон от 29.04.2008 № 57-ФЗ «О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обороны страны и безопасности государства» (далее – «Закон №57-ФЗ»).
Установленные ограничения:
Закон дает понятие общества, имеющего стратегическое значение для обеспечения обороны страны и безопасности государства (далее также – «стратегические общества») - это хозяйственное общество, созданное на территории Российской Федерации и осуществляющее хотя бы один из 45 видов деятельности, указанных в ст. 6 Закона № 57-ФЗ. 
По общему правилу под контролем понимается:
· право прямо или косвенно распоряжаться более чем 50% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставный капитал стратегического общества;
· право прямо или косвенно распоряжаться 25% и более процентами общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставный капитал стратегического общества, осуществляющего пользование участками недр федерального значения;
Иные признаки нахождения общества под контролем определены в ст. 5 Закона № 57-ФЗ.
Предусмотрены следующие ограничения на совершение сделок с долями стратегических обществ:
3.1. Сделки, влекущие за собой установление контроля иностранного инвестора или его группы лиц над хозяйственными обществами, имеющими стратегическое значение, допускаются при наличии решения Правительственной комиссии по контролю за осуществлением иностранных инвестиций в Российской Федерации о предварительном согласовании таких сделок, оформляемого Федеральной антимонопольной службой (ФАС России) (ст. 4 Закона № 57-ФЗ).
Исключения: 
· не подлежат предварительному согласованию сделки в отношении стратегических обществ, в случае, если приобретателем по таким сделкам является организация, находящаяся под контролем РФ, либо субъекта РФ, либо под контролем гражданина РФ, являющегося в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах налоговым резидентом РФ (за исключением граждан РФ, имеющих также иное гражданство);
· не подлежат предварительному согласованию сделки, связанные с осуществлением иностранных инвестиций в стратегические общества, осуществляющие пользование участками недр федерального значения, если до совершения соответствующих сделок РФ имеет право прямо или косвенно распоряжаться более чем 50% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставные капиталы таких хозяйственных обществ, и сохраняет за собой такое право после их совершения;
· не подлежат предварительному согласованию сделки с долями, составляющими уставный капитал стратегического общества (за исключением стратегического общества, осуществляющего пользование участком недр федерального значения) в случае, если до совершения указанных сделок иностранный инвестор, который намеревается совершить сделку, прямо или косвенно распоряжается более чем 50% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставный капитал такого общества, и (или) если иностранный инвестор, который намеревается совершить сделку, находится под контролем лица, осуществляющего контроль над таким обществом (ч. 4 ст. 4 Закона № 57).
· не подлежат предварительному согласованию сделки с долями, составляющими уставный капитал стратегического общества (за исключением стратегического общества, осуществляющего пользование участком недр федерального значения) в случае, если до совершения указанных сделок иностранный инвестор, который намеревается совершить сделку, прямо или косвенно распоряжается более чем 50% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставный капитал такого общества, и (или) если иностранный инвестор, который намеревается совершить сделку, находится под контролем лица, осуществляющего контроль над таким обществом.
3.2. Иностранные государства, международные организации, а также находящиеся под их контролем организации, в том числе созданные на территории Российской Федерации, не вправе совершать сделки, иные действия, влекущие за собой установление контроля над стратегическими обществами (ч. 2 ст. 2 Закона № 57-ФЗ).
3.3. Сделки, которые совершаются иностранными государствами, международными организациями или находящимися под их контролем организациями и в результате совершения которых иностранные государства, международные организации или находящиеся под их контролем организации приобретают право прямо или косвенно распоряжаться более чем 25% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставные капиталы стратегических обществ, или иную возможность блокировать решения органов управления таких обществ либо приобретают право прямо или косвенно распоряжаться более чем 5% общего количества голосов, приходящихся на доли, составляющие уставные капиталы стратегических обществ, осуществляющих пользование участками недр федерального значения, подлежат предварительному согласованию (ч. 3 ст. 2 Закона № 57-ФЗ).
Исключение: сделки, в которых участвуют международные финансовые организации, созданные в соответствии с международными договорами, участником которых является Российская Федерация, или международные финансовые организации, с которыми Российская Федерация заключила международные договоры. Перечень указанных международных финансовых организаций утвержден Распоряжение Правительства РФ от 03.02.2012 N 119-р «О перечне международных финансовых организаций, сделки с участием которых не подлежат предварительному согласованию» (ч. 3 ст. 2 Закона № 57-ФЗ).
Срок действия разрешения должен быть указан в его тексте.
4. Приобретения долей в уставном капитале кредитных организаций.
Нормативное регулирование: Статья 11 Федерального закона от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятельности», Инструкция Банка России от 25.10.2013 № 146-И «О порядке получения согласия Банка России на приобретение акций (долей) кредитной организации»
Установленные ограничения:
4.1. Предварительное согласие Банка России требуется в случае:
4.1.1. приобретения в результате осуществления одной сделки или нескольких сделок одним юридическим либо физическим лицом более 10% кредитной организации;
4.1.2. приобретения:
· более 10% долей, но не более 1/3 долей кредитной организации;
· более 1/3 долей кредитной организации, но не более 50% долей;
· более 50% долей кредитной организации, но не более 2/3 долей;
· более 2/3 долей кредитной организации;
4.1.3. установления юридическим или физическим лицом в результате осуществления одной сделки или нескольких сделок прямого либо косвенного (через третьих лиц) контроля в отношении акционеров (участников) кредитной организации, владеющих более чем 10% долей кредитной организации;
4.1.4. приобретения более 1% долей кредитной организации, более 10% долей кредитной организации и (или) на случай установления контроля в отношении акционеров (участников) кредитной организации группой лиц.
Согласие Банка России считается полученным, если оно выражено в письменной форме или, если Банк России не сообщил о принятом решении в течение 30 дней со дня получения ходатайства, соответствующая сделка (сделки) считается согласованной.
Срок действия согласия – 1 год (п. 1.6.3 Инструкции Банка России от 25.10.2013 № 146-И).
4.2. Унитарные предприятия не вправе выступать участниками кредитных организаций (п. 1 ст. 6 Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»). 
5. Приобретение долей в уставном капитале страховых организаций.
Нормативное регулирование: Закон РФ от 27.11.1992 № 4015-1 «Об организации страхового дела в Российской Федерации» (п. 3 ст. 6), Указание Банка России от 22.09.2014 № 3386-У «О порядке расчета размера (квоты) участия иностранного капитала в уставных капиталах страховых организаций и перечнях документов, необходимых для получения разрешений Банка России на отчуждение акций (долей в уставном капитале) страховых организаций в пользу иностранных инвесторов и (или) их дочерних обществ».
Установленные ограничения:
5.1. Страховая организация обязана получить предварительное разрешение Банка России на отчуждение в пользу иностранных инвесторов (в том числе на продажу иностранным инвесторам) своих долей в уставном капитале.
5.2. Российские участники обязаны получить предварительное разрешение Банка России на отчуждение принадлежащих им долей в уставном капитале страховой организации в пользу иностранных инвесторов и (или) их дочерних обществ.
6. Приобретение долей в уставном капитале средств массовой информации.
Нормативное регулирование: ст. 19.1 Закона РФ от 27.12.1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации».
Установленные ограничения:
6.1. Иностранное государство, международная организация, а также находящаяся под их контролем организация, иностранное юридическое лицо, российское юридическое лицо с иностранным участием, иностранный гражданин, лицо без гражданства, гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство другого государства, в совокупности или каждый в отдельности, не вправе выступать участником средства массовой информации.
Иное может быть предусмотрено международным договором Российской Федерации.
6.2. Иностранное государство, международная организация, а также находящаяся под их контролем организация, иностранное юридическое лицо, российское юридическое лицо, доля иностранного участия в уставном капитале которого составляет более 20%, иностранный гражданин, лицо без гражданства, гражданин РФ, имеющий гражданство другого государства, в совокупности или каждый в отдельности, не вправе осуществлять владение, управление либо контроль прямо или косвенно (в том числе через подконтрольных лиц или посредством владения в совокупности более 20% долей (акций) любого лица) в отношении более 20% долей в уставном капитале лица, являющегося участником учредителя средства массовой информации, редакции средства массовой информации, организации (юридического лица), осуществляющей вещание.
Иное может быть предусмотрено международным договором Российской Федерации.
6.3. Иностранное государство, международная организация, а также находящаяся под их контролем организация, иностранное юридическое лицо, российское юридическое лицо с иностранным участием, иностранный гражданин, лицо без гражданства, гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство другого государства не вправе устанавливать любые иные формы контроля над учредителем средства массовой информации, над редакцией средства массовой информации, юридическим лицом, осуществляющим вещание, равно как и над лицами, являющимися участниками (членами, акционерами) учредителя средства массовой информации, в результате которого указанные лица приобретают возможность прямо или косвенно владеть, управлять таким учредителем, такой редакцией, такой организацией, их контролировать, а также фактически определять принимаемые ими решения.
Любые сделки, которые приводят к нарушению указанных ограничений, ничтожны (с учетом особенностей, установленных ч.3 ст.2 Федерального закона от 14.10.2014 №305-ФЗ).
7. Приобретения долей в уставном капитале обществ с ограниченной ответственностью, занимающихся частной детективной и охранной деятельностью.
Нормативное регулирование: ст. 1, ст. 15.1 Закона РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
Установленные ограничения:
7.1. Отчуждение долей учредителем (участником) частной охранной организации, повлекшее за собой появление в уставном капитале доли с иностранным участием, не допускается.
Иное может быть предусмотрено международным договором Российской Федерации.
7.2. Частная охранная организация не может являться дочерним обществом организации, осуществляющей иную деятельность, кроме охранной. Для участника частной охранной организации данный вид деятельности должен быть основным.
7.3. Участниками частной охранной организации не могут являться:
· общественные объединения;
· физические и (или) юридические лица, осуществляющие иную деятельность, кроме охранной;
· граждане, состоящие на государственной службе либо замещающие выборные оплачиваемые должности в общественных объединениях;
· граждане, имеющие судимость за совершение умышленного преступления, а также юридические лица, в составе учредителей (участников) которых имеются указанные лица;
· иностранные граждане, граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства, лица без гражданства, иностранные юридические лица, а также организации, в составе учредителей (участников) которых имеются указанные граждане и лица, при отсутствии соответствующего международного договора Российской Федерации.
8. Приобретение долей в уставном капитале обществ с ограниченной ответственностью, занимающихся разработкой и производством продукции военного назначения.
Нормативное регулирование: п. 2 ст. 12 Федерального закона от 19.07.1998 № 114-ФЗ «О военно-техническом сотрудничестве Российской Федерации с иностранными государствами».
Установленные ограничения:
Продажа и иные способы отчуждения долей в уставных капиталах организаций-разработчиков и производителей продукции военного назначения, а также передача их в залог и доверительное управление иностранным государствам, международным организациям, иностранным физическим лицам, иностранным юридическим лицам, а равно российским физическим лицам и российским юридическим лицам, в отношении которых перечисленные субъекты являются их аффилированными лицами, не допускаются.
9. Приобретение иностранными лицами долей в уставном капитале обществ, осуществляющих деятельность по добыче алмазов на территории РФ.
Нормативное регулирование: п. 2 ст. 4 Федерального закона от 26.03.1998 № 41-ФЗ «О драгоценных металлах и драгоценных камнях».
Установленные ограничения:
Российской Федерации, субъектам РФ и организациям, созданным без участия (прямого или косвенного) иностранных граждан, лиц без гражданства и иностранных юридических лиц, должно принадлежать большинство голосов, учитываемых при принятии решений органами управления организаций, осуществляющих деятельность по добыче алмазов на территории РФ.
10. Распоряжение долями, принадлежащими бюджетным научным учреждениям и автономным научным учреждениям.
Нормативное регулирование: п. 3.1 ст. 5 Федерального закона от 23.08.1996 № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике».
Установленные ограничения:
Бюджетные научные учреждения и автономные научные учреждения вправе распоряжаться долями в уставных капиталах хозяйственных обществ, владельцами которых данные научные учреждения являются, только с предварительного согласия соответствующих собственников.
ПРИЛОЖЕНИЕ №2
ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
Обществу с ограниченной  ответственностью «Ромашка»,
участникам Общества (ФИО, если они известны)
от  ФИО, дата рождения, адрес
места жительства, данные документа, удостоверяющего личность/или данные юридического лица (участника)
УВЕДОМЛЕНИЕ (ОФЕРТА)
о намерении продажи доли в уставном капитале Общества с ограниченной ответственностью "РОМАШКА" ОГРН00, ИНН 00,  местонахождение: 000000, г. Москва_________________________
город Москва, "____"__________ 20_____года
Я, ФИО/или полное наименование юридического лица, являясь участником ООО «Ромашка» извещаю Общество и участников Общества о намерении продать принадлежащую мне долю в уставном капитале ООО «Ромашка» в размере ____ % (______ процентов), номинальной стоимостью ________ рублей гражданину Российской Федерации ФИО (или ООО "КОЛОКОЛЬЧИК", ОГРН 0000, ИНН 000) за цену в _______ рублей 00 копеек и на таких-то условиях (указать иные существенные условия сделки, например, с оплатой наличным/безналичным платежом в день заключения договора (до заключения договора - авансом) или с возможностью рассрочки платежа до такой-то даты после заключения договора, без установления залога на отчуждаемую долю и/или иные условия сделки если имеются).
О решении участников и/или Общества воспользоваться преимущественным правом покупки доли или об отказе от использования данного права прошу сообщить письменно в пределах сроков, установленных для реализации преимущественного права покупки доли пунктом 5 статьи 21 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» №14-ФЗ от 08 февраля 1998 года или уставом общества, исчисляемых с даты получения настоящей оферты обществом.
В случае акцепта настоящей оферты предлагаю участнику, акцептовавшему ее или Обществу (при наличии у него такого права) заключить со мной/юридическим лицом (наименование) договор купли-продажи доли на условиях, указанных в настоящей оферте.
Прошу уведомить меня/юридическое лицо (наименование) об акцепте настоящей оферты или о поступлении в общество документов об отказе участников/общества от использования преимущественного права покупки указанной доли по адресу электронной почты _______ с приложением скан образов поступивших документов/или по телефону _______ для согласования способа передачи указанных документов.
Оферент      ФИО                       подпись
Город Москва.
Первого февраля две тысячи шестнадцатого года.
Настоящая оферта удостоверена мной, ФИО, нотариусом города Москвы.  
Оферта подписана гр. ФИО в моем присутствии. Личность его установлена, дееспособность проверена/или
Оферта совершена от имени (наименование юридического лица, должность, ФИО представителя), подписавшим ее в моем присутствии.
Правоспособность (наименование юридического лица) и полномочия его представителя проверены. Личность подписавшего оферту установлена, дееспособность проверена.
Зарегистрировано в реестре за № ______.
Взыскано по тарифу: _____ руб. 00 коп.
Взыскано за услуги правового
и технического характера: ____ руб. 00 коп.
            Нотариус                                                        
Для отметок общества о получении оферты
Оферта получена "___"______ " 20__ г.
вх. №________
 должность,  подпись, печать (при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ №3
ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
Обществу с ограниченной  ответственностью «Ромашка»,
от  ФИО, дата рождения, адрес
места жительства, данные документа, удостоверяющего личность/или данные юридического лица (участника)
Заявление участника о выходе из общества
Город Москва, "____"__________ 20_____года
Я, гр. ФИО/наименование юридического лица, являясь участником Общества с ограниченной ответственностью "РОМАШКА" (ОГРН, ИНН, адрес юридического лица) владеющий долей в размере _____% (_____ процентов) уставного капитала Общества, номинальной стоимостью ____ (_______) рублей настоящим заявляю о своем выходе из общества.
В соответствии с пунктом 6.1 статьи 23 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» №14-ФЗ от 08 февраля 1998 года, прошу общество в порядке и в срок, установленный указанным законом или уставом общества выплатить мне действительную стоимость доли в уставном капитале общества, определенную на основании данных бухгалтерской отчетности общества за последний отчетный период. Согласен/не согласен на выдачу мне имущества в натуре такой же стоимости.
В случае если в соответствии с требованиями абз.5 пункта 8 статьи 23 указанного выше закона, выплата действительной стоимости будет невозможна, прошу сообщить мне об этом не позднее последнего дня срока, установленного для выплаты.
Содержание настоящего заявления прочитано мной лично и зачитано мне нотариусом вслух. Правовые последствия удостоверения настоящего заявления, в частности о том, что удостоверение настоящего заявления не является удостоверением сделки по отчуждению доли обществу, мне нотариусом разъяснены и понятны.
Мне также нотариусом разъяснено, что настоящее заявление должно быть подано мною в общество и моя доля перейдет к обществу с момента получения обществом настоящего заявления.
Мне нотариусом разъяснено положение статьи 26 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» №14-ФЗ от 08 февраля 1998 года о том, что выход участника из общества возможен только в случае, если такое право предусмотрено уставом общества. В случае отсутствия такого положения в уставе общества, мой выход из общества будет невозможен.
Также мне нотариусом разъяснено положение статей 34, 35 Семейного кодекса Российской Федерации о том, что доли в капитале, внесенные в коммерческие организации являются совместной собственностью супругов и о том, что для распоряжения таким имуществом требуется нотариально удостоверенное согласие моего супруга/и.
Я уведомлен нотариусом о необходимости получения такого согласия до подачи настоящего заявления в общество.
Заявитель _________ФИО 
подпись
Город Москва.
Первого февраля две тысячи шестнадцатого года.
Настоящее заявление о выходе участника из общества удостоверено мной ФИО, нотариусом города Москвы.
Заявление о выходе участника из общества подписано гр. ФИО в моем присутствии. Личность его установлена, дееспособность проверена.
или
Заявление о выходе участника из общества совершено от имени (наименование юридического лица, должность, ФИО представителя), подписавшим его в моем присутствии.
Правоспособность (наименование юридического лица) и полномочия его представителя проверены. Личность подписавшего заявление о выходе участника из общества установлена, дееспособность проверена.
Зарегистрировано в реестре за № ______.
Взыскано по тарифу: _____ руб. 00 коп.
Взыскано за услуги правового
и технического характера: ____ руб. 00 коп.
            Нотариус                                                        
Для отметок общества о получении заявления
Заявление получено "___"______ " 20__ г.
вх. №________
 должность,  подпись, печать (при наличии)
Примечание: в случае подачи заявления о выходе из общества участником, являющимся юридическим лицом, возможно в текст заявления включать разъяснения о необходимости получения соответствующих одобрений и согласований (одобрения крупной сделки, сделки с заинтересованностью и пр.) 

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
Обществу с ограниченной  ответственностью «Ромашка»,
от  ФИО, дата рождения, адрес
места жительства, данные документа, удостоверяющего личность/или данные юридического лица (участника)
Требование о приобретении доли участника общества
Город Москва, "____"__________ 20_____года
Я, гр. ФИО/наименование юридического лица, являясь участником Общества с ограниченной ответственностью "РОМАШКА" (ОГРН, ИНН, адрес юридического лица) владеющий долей в размере _____% (_____ процентов) уставного капитала Общества, номинальной стоимостью ____ (_______) рублей настоящим заявляю требование о приобретении обществом  указанной доли в связи с:
- указывается основание для заявления требования (например, принятие общим собранием участников, состоявшимся (дата) решения об увеличении уставного капитала общества за счет дополнительных вкладов участников/о совершении крупной сделки (какой именно), против которого я голосовал/на котором я не присутствовал).
В соответствии с пунктом 3 статьи 23 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» №14-ФЗ от 08 февраля 1998 года, прошу общество в порядке и в срок, установленный указанным законом или уставом общества выплатить мне действительную стоимость доли в уставном капитале общества, определенную на основании данных бухгалтерской отчетности общества за последний отчетный период. Согласен/не согласен на выдачу мне имущества в натуре такой же стоимости.
Содержание настоящего требования прочитано мной лично и зачитано мне нотариусом вслух. Правовые последствия удостоверения настоящего требования, в частности о том, что удостоверение настоящего требования не является удостоверением сделки по отчуждению доли обществу, мне нотариусом разъяснены и понятны.
Мне также нотариусом разъяснено, что настоящее требование должно быть предъявлено мною в общество и моя доля перейдет к обществу с момента получения обществом настоящего требования.
Я уведомлен нотариусом о том, что установленный законом срок для  предъявления настоящего требования обществу составляет 45 дней с момента проведения собрания (если участник участвовал в собрании)/ 45 дней с момента, когда я узнал о принятом решении (если участник не принимал участия в собрании).
Также мне нотариусом разъяснено положение статей 34, 35 Семейного кодекса Российской Федерации о том, что доли в капитале, внесенные в коммерческие организации являются совместной собственностью супругов и о том, что для распоряжения таким имуществом требуется нотариально удостоверенное согласие моего супруга/и.
Я уведомлен нотариусом о необходимости получения такого согласия до подачи настоящего требования в общество. 
Заявитель _________ФИО
подпись
Город Москва.
Первого февраля две тысячи шестнадцатого года.
Настоящее требование о приобретении доли участника общества удостоверено мной ФИО, нотариусом города Москвы.
Требование о приобретении доли участника общества подписано гр. ФИО в моем присутствии. Личность его установлена, дееспособность проверена.
или
Требование о приобретении доли участника общества совершено от имени (наименование юридического лица, должность, ФИО представителя), подписавшим его в моем присутствии.
Правоспособность (наименование юридического лица) и полномочия его представителя проверены. Личность подписавшего требование о приобретении доли участника общества установлена, дееспособность проверена.
Зарегистрировано в реестре за № ______.
Взыскано по тарифу: _____ руб. 00 коп.
Взыскано за услуги правового
и технического характера: ____ руб. 00 коп.
            Нотариус                                                        
Для отметок общества о получении требования
Требование получено "___"______ " 20__ г.
вх. №________
 должность,  подпись, печать (при наличии)
�	 Согласно ст. 4 Федерального закона № 135-ФЗ к финансовым организациям относятся: Кредитная организация, профессиональный участник рынка ценных бумаг, организатор торговли, клиринговая организация, микрофинансовая организация, кредитный потребительский кооператив, страховая организация, страховой брокер, общество взаимного страхования, негосударственный пенсионный фонд, управляющая компания инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов, негосударственных пенсионных фондов, специализированный депозитарий инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов, негосударственных пенсионных фондов, ломбард (финансовая организация, поднадзорная Центральному банку Российской Федерации), лизинговая компания (иная финансовая организация, финансовая организация, не поднадзорная Центральному банку Российской Федерации).
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